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Microsoft Excel es un programa que permite editar hojas de célculo
desarrollada por Microsoft para Windows, macOS, Android y iOS.
Cuenta con célculos, gréficas, tablas calculares y un lenguaje de
programacion macro llamado Visual Basic para aplicaciones.

‘Dar formato a una hoja de calculo
Seleccione cualquier celda, o rango de celdas,
de la tabla a la que quiera dar formato como
tabla. En la pestana Inicio, haga clic en Dar
formato como tabla. Haga clic en el estilo de
tabla que quiere usar.

‘Dar formato a los datos de excel

Se puede hacer mediante la banda de opciones o
los cuadros de dialogos

Ancho de columna y alto de filas

Ir a archivos, opciones avanzadas, seleccione una
opcion de la lista Unidades de la regla.

Alineacion de los datos en una hoja de calculo

Seleccione las celdas que tienen el texto que desea alinear,
en la pestana nicio , elija una de las opciones de alineacion,

‘Empleo de modelos para guarodar aplicar

Haga clic en Insertar > Tabla dinamica y, a continuacion,
active Agregar datos al modelo de datos en el cuadro de
dialogo Crear tabla dinamica.

‘Dar formato a un objeto grafico
1.Haga clic con el botén secundario en el eje del grafico y
haga clic en Formato de ejes.
2.En el panel de tareas Formato de ejes , realice los
cambios que desee. Puede mover o cambiar el tamario del
panel de tareas para que sea mas facil trabajar con él.

Preparacion de lo que deseas imprimir
1.Confirmar las medidas del archivo.

2.Dejar sangre en el documento.

3.Perfiles y modos de color.

4.El negro Yy las tintas especiales.

5.Tamano y resolucion de las imagenes.

6.Revisar vinculos a tipografias, imagenes y graficos.
7.Revisar marcas de hendido y troquel.




‘Impresion de documentos

En la pestana Archivo, haga clic en Imprimir. En
Configuracion, haga clic en Imprimir seleccion. Nota Si la
hoja de calculo cuenta con un area de impresion definida,
Excel solo imprimira dicha area. Si no desea imprimir solo un
area definida, active la casilla Omitir el area de impresion.




