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formato en hoja

En la pestaia Inicio, haga clic en
Dar formato como tabla. Haga clic
en el estilo de tabla que quiere
usar.

campiar €l ancho de fila

1. En la pestafia Inicio,
seleccione Formato > Ancho
de fila (o Alto de fila).
2. Escriba el ancho de filay
seleccione Aceptar.

Alineacion de los datos en
una hoja de calculo

Seleccione una celda, fila, columna o rango.
« Seleccione Inicio > Orientacioén. y luego seleccione
una opcion. Puede girar el texto hacia arriba, hacia
abajo, en sentido horario o en sentido antihorario, o
bien alinear el texto verticalmente:

dar formato a un objeto
grafico en excel
Haga clic en el gréfico al que desee dar
formato. De este modo se muestran las
Herramientas de gréficos y se agregan las
pestafias Disefio, Presentacion y Formato. En la

pestafia Disefio, en el grupo Estilos de disefio,
haga clic en el estilo que desee usar.

Impresion de documentos
en excel

1. Seleccione Archivo y, a
continuacion, seleccione
Imprimir o presione Ctrl+P.
2.  EnImpresora, seleccione
Imprimir a archivo.

Dar formato a los datos

Para usarlo, cree reglas que
determinen el formato de las celdas
en funcién de sus valores, como los

siguientes datos de temperatura
mensual con colores de celda
vinculados a valores de celda.

campiar ancho de columna

1. En la pestafia Inicio, seleccione
Formato > Ancho de columna (o
Alto de columna).
2. Escriba el ancho de columnay
seleccione Aceptar.

Empleo de modelos para
quardar a]ﬂid_ar

Haga clic en Insertar > Tabla dinamica
Yy, a continuacion, active Agregar
datos al modelo de datos en el cuadro
de didlogo Crear tabla dinamica.

preparacion de lo que
deseas imprimir en excel

1. Seleccione las hojas de célculo que
desea imprimir.
2. Seleccione Archivo > Imprimir o
presione CTRL+P.
3. Seleccione el botdn Imprimir o ajuste
Configuracion antes de seleccionar
el botén Imprimir

Impresion de documentos
en excel

3. Seleccione Imprimir.

4. En el cuadro de didlogo Guardar
impresién como , escriba un nombre
de archivo y, después, seleccione
Aceptar.



https://support.microsoft.com/es-es/office/seleccionar-hojas-de-c%C3%A1lculo-096b40c9-0ee7-4980-bac6-cc92aec7b266

