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DAR FORMATO A UNA
HOJA  DE  CALCULO

UTIL HERRAMIENTA PARA
CAMBIAR LA APARIENCIA DE

LOS DATOS DE NUESTRA
HOJA DE CÁLCULO
AÑADIENDO BORDES

SI SE ENCUENTRA
NECESIDAD DE EXPANDIR O
REDUCIR EL ANCHO DE F ILA

Y EL ALTO DE LAS
COLUMNAS DE EXCEL, HAY

VARIAS FORMAS PARA
AJUSTARLOS

PARA QUE A LA HORA DE
EMITIR UNA FACTURA NO

HAYA LUGAR A EQUÍVOCOS,
ES IMPRESCINDIBLE QUE

ELABORES
CORRECTAMENTE UN PARTE

DE TRABAJO CON TODAS
LAS TAREAS

PUEDE IMPRIMIR HOJAS DE
CÁLCULO Y L IBROS

COMPLETOS O SECCIONES
DETERMINADAS. S I LOS

DATOS SE ENCUENTRAN EN
UNA TABLA, PUEDE

IMPRIMIR ÚNICAMENTE LA
TABLA.

dar formato a una
hoja de calculo

EXCEL NOS PERMITE
TAMBIÉN DAR UNA

APARIENCIA AGRADABLE A
LA HOJA DE CÁLCULO,

CAMBIANDO LA FUENTE, LA
ALINEACIÓN, LOS BORDES Y

RELLENO DE CELDA

dar formato a los datos para
lograr la apariencia deseada

Ancho de las columnas y
del alto de las filas

ALINEAR CONSISTE EN
COLOCAR LOS DATOS DE
UNA HOJA ELECTRÓNICA:

DERECHA, IZQUIERDA,
CENTRADA, PERO ADEMÁS
ES POSIBLE ROTAR LOS
DATOS, REDUCIRLOS AL
TAMAÑO DE LA CELDA

Empleo de modelos
para guardar aplicar

APLICAR FORMATO A
GRÁFICOS CON EL PANEL

DE TAREAS FORMATO.
APLICAR FORMATO A

GRÁFICOS CON LA CINTA DE
OPCIONES

Preparación de lo que
deseas imprimir

TODOS LOS ARCHIVOS DE
LIBRO QUE DESEE IMPRIMIR
DEBEN ESTAR EN LA MISMA

CARPETA. HAY MUCHAS
OPCIONES DISPONIBLES

PARA UNA EXPERIENCIA DE
IMPRESIÓN ÓPTIMA

Dar formato a un
objeto grafico

Impresión de documentos

 Alineación de los datos
en una hoja de calculo


