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“‘Ancho de las columnas y del alto de las filas’.
“‘Alineacion de los datos en una hoja de calculo’’.
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Seleccione una fila o un rango de

En la pestafia Inicio, seleccione
Formato > Ancho de fila (o Alto

defila).

Escriba el ancho de fila y
seleccione Aceptar.

Selecuone una columna o un rango de
__columnas.
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En la pestana Inicio, seleccione
Formato > Ancho de columna (o Alto de
columna).

‘Escriba el ancho de columnavy (
seleccione Aceptar. «
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ALINEACION DE LOS
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DATOS EINN UNA H
DE CALCULO
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Abre una hoja de Excel y escribe en la celda
Al por ejemplo la palabra About, a
continuacidn, situado en la pestafia Inicio,
pulsa sobre la flecha negra situada en la
zona inferior derecha dentro del grupo
Alineacidn.

Se abrird una ventana llamada

Formato de celdas y estards situado
en la pestafia Alineaciéon, como la que
ves en la imagen.

En ella se establecen todas las
opciones que puedes realizar a la
hora de alinear los datos en Excel

Bibliografia: Universidad Del Sureste. Computacién II. Unidad II: Ancho de las
columnas y del alto de las filas. Alineacion de los datos en una hoja de calculo.
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