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COMPUTACION

) DAR FORMATO A UN OBJETO
DAR FORMATO A UNA HOJA DE CALCULO: GRAFICO:

Seleccione el elemento de grafico (por

Presiona una celda y, luego, arrastra los smplc, sela e e, aea 6 o)

marcadores azules por las celdas cercanas que haga clic con el botén secundario y
desees seleccionar. En la pestana "Texto", elige haga clic en Formato <elemento de
una opcion para aplicarle formato a tu texto. En la e ,
S B o < El panel Formato aparece con opciones
pestaia "Celda", elige una opcion para aplicarle adaptadas al elemento de gréfico
formato a tu celda. Presiona la hoja para guardar seleccionado.

tus cambios.

OPCIONES DERIES.

ALINEACION DE LOS DATOS EN UNA HOJA
DE CALCULO:

ANCHO DEDLEAI.SAS F".AS Seleccione las celdas que quiere alinear.

2 En la pestafia Inicio, en el grupo Alineacidn, seleccione una
opcidn de alineacion horizontal: Alinear a la izquierda. Centrar

Seleccione la columna o columnas que desea cambiar.  En la pestafia Inicio, en el grupo Alineacion, seleccione una

Vaya a Inicio > Celdas > Formato. opcion de alineacion vertical: Alinear arriba y de click en
En Tamafio de celda, seleccione Ancho de coll aceptar.
En el cuadro Ancho de columna, escriba el valor que desee.
Seleccione Aceptar.
Seleccione la fila o filas que desea cambiar,

EMPLEO DE MODELOS PARA :
GUARDAR APLICAR: iy i s

Maravillate con el arte de nuestros antepasados, su forma de
X A I En la pestafia Disefio de pagina, seleccione
viviry cémo percibian el mundo, a través de los registros que Configurar pégina. En la pestaia Pégina,
dejaron en paredes de cuevas, y galerias naturales active la casilla Ajustar a. En los cuadros
monumentales. Paginas de ancho por y Alto, escriba el
B s e S numero de paginas en las que desea
Imprimir la hoja. En el mend Archivo, haga
clic en Imprimir.

: Configuracion
No olvides consultar en esta

sala, el material audiovisual
con la explicacion de las
principales pinturas rupestres
en el mundo.

: DAR FORMATO A LOS DATOS PARA LOGRAR LA
IMPRESION DE APARIENCIA DESEADA:

’ Seleccione cualquier celda, o rango de celdas, de
Seleccione Archivo y, a continuacion, la tabla a la que quiera dar formato como tabla.
seleccione Imprimir o presione Ctri+P. En la pestaiia Inicio, haga clic en Dar formato

En Impresora, seleccione Imprimir a archivo. 4 i
i : Ll como tabla. Haga clic en el estilo de tabla que
Seleccione Imprimir. 2
quiere usar.

En el cuadro de didlogo Guardar impresion
como, escriba un nombre de archivo y,
después, seleccione Aceptar.
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