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EXCEL
C O M P U T A C I Ó N

CREACIÓN DE FORMULAS
PARA CALCULAR VALORES:

+SUMA
– RESTA
*MULTIPLICACIÓN
/ DIVISIÓN 
% PORCENTAJE 
^ FUNCION EXPONENCIAL

DAR FORMA A LOS DATOS 
Excel ofrece numerosos estilos de tabla
predefinidos que puede usar para dar
formato rápidamente a una tabla. Si los
estilos de tabla predefinidos no satisfacen
sus necesidades, puede crear y aplicar un
estilo de tabla personalizado. Aunque solo
puede eliminar los estilos de tabla
personalizados, puede quitar un estilo de
tabla predefinido para que ya no se aplique a
una tabla.

CUANDO TENGA UN RANGO DE DATOS QUE NO TIENE FORMATO DE TABLA, EXCEL LO
CONVERTIRÁ AUTOMÁTICAMENTE A UNA TABLA CUANDO SELECCIONE UN ESTILO DE TABLA.
TAMBIÉN PUEDE CAMBIAR EL FORMATO DE UNA TABLA EXISTENTE, SELECCIONANDO UN
FORMATO DIFERENTE.
 
I. SELECCIONE CUALQUIER CELDA, O RANGO DE CELDAS, DE LA TABLA A LA QUE QUIERA DAR
FORMATO COMO TABLA.

 EN LA PESTAÑA INICIO, HAGA CLIC EN DAR FORMATO COMO TABLA.1.
 HAGA CLIC EN EL ESTILO DE TABLA QUE QUIERE USAR.2.

CREACIÓN DE UN GRÁFICO 

 SELECCIONE DATOS PARA EL GRÁFICO.1.
 SELECCIONE INSERTAR > GRÁFICOS RECOMENDADOS.2.
 SELECCIONE UN GRÁFICO EN LA PESTAÑA GRÁFICOS
RECOMENDADOS PARA OBTENER UNA VISTA

3.

PREVIA DEL GRÁFICO.4.
 SELECCIONE UN GRÁFICO.5.
 SELECCIONE ACEPTAR.6.

7.
AGREGAR UNA LÍNEA DE TENDENCIA

 SELECCIONE UN GRÁFICO.1.
 SELECCIONE DISEÑO > AGREGAR ELEMENTO DE GRÁFICO.2.
 SELECCIONE TENDENCIA Y, DESPUÉS, SELECCIONE EL TIPO
DE LÍNEA DE TENDENCIA QUE QUIERA, COMO LINEAL,
EXPONENCIAL, EXTRAPOLAR LINEAL O MEDIA MÓVIL.

3.


