
 

 

 

 

 

 

 

                                                

 

Nombre del Alumno: Adolfo Angel Pascual Gómez  

Nombre del tema: Juntas de trabajo 

Parcial: IV 

Nombre de la Materia: Proyección profesional  

Nombre del profesor: Claudia Ivette Espinoza Gordillo  

Nombre de la Licenciatura: Licenciatura en enfermería  

Cuatrimestre: Octavo cuatrimestre 

 

Comitán de Domínguez, Chiapas a 06 de abril del 2023 
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JUNTAS DE TRABAJO Objetivos  

Evaluación  
Preparación   

 Desarrollo  

Etapas  

Informar  

Educar  

Resolver 
problema
s  

 Tomar decisiones  

Generar ideas   La convocatoria a 

juntas 

Informar hora y fecha, 

lugar y objetivo  

Informar acerca de un 

papel en la reunión 

Enviar el material 

necesario 

Conocer a las personas 

con previsión  

Se debe tomar en 

cuenta  

Lugar de la junta  

Orden del día  

Participantes de la 

junta 

El líder de la junta  

Tipos  

Juntas 

informativas  

Juntas  

formativas  



 

 

 

 

 

 

Para el uso eficiente de 

la tarjeta de 

presentación debe ser: 

Tarjeta de presentación 

actualizada 

No tachaduras en la 

tarjeta de presentación 

El diseño, entre más 

sencillo, mejor 

Debe contar solo con 

información necesaria 

Ordénelas en tamaño 

estándar  

No es correcto usar Sr. 

O Sra. 

Los altos niveles 

jerárquicos deben 

imprimirlas en relieve 

Siempre llévala contigo 

No la reparta 

indiscriminadamente 

La tarjeta debe 

entregarse después de la 

presentación 
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