
 
Nombre del Alumno: Jorge Alejandro Molina Moreno 

Parcial: 4 

Nombre de la Materia: Proyección profesional 

Nombre del profesor: Claudia Ivette Espinoza 

Nombre de la Licenciatura: Enfermería   

Cuatrimestre: 8 

 

 

Lugar y Fecha de elaboración 
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Juntas de 

trabajo 

finalidad de la reunión: 

 • Informar • Educar • Resolver 

problemas • Tomar decisiones 

• Generar ideas • Decidir sobre 

una propuesta 

Tipos de juntas 

Juntas informales y Juntas 

formales 

se deben considerar tres fases 

básicas:  

✓ Preparación ✓ Desarrollo  

✓ Evaluación 

Convocatoria a junta: 

• Convocar a las personas con 

previsión. • Informar fecha, hora, 

lugar y objetivo. • Enviar el material 

necesario. • Informar acerca de su 

papel en la reunión 

El líder de la junta 

Quien tiene la responsabilidad 

de presidir debe ser claro y 

preciso en su discurso 

son modelos de comunicación 

que estimulan la eficacia de la 

toma de decisiones y 

contribuyen al éxito de los 

resultados. 
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