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súper nota 
Nombre del Alumno: Valeria Montserrat Ramírez Ocampo
Nombre del tema: súper nota
Parcial 
Nombre de la Materia: Computo
Nombre del profesor: Lic. Andres Alejandro Reyes Molina
Nombre de la Licenciatura: licenciatura en enfermería  
Cuatrimestre: 2do cuatrimestre
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IMPRESION DE DOCUMENTOS

es el proceso y resultado de
reproducir textos e imagenes,
generalmente con tinta sobre papel.
€5 posible imprimir sobre gran
diversidad de materiales, siendo
necesario utilizar diferentes
sistemas de impresién en cada caso.

PREPARACION DE LO QUE
© DESEAS IMPRIMR

1 Confirmar Las meddas del archivo

2 Dejar sangre en el documento.

s Perfiles y modos de color.

4 Elnegroy los tintas especiales

5. TamaRo y resolucion de las imdgenes.

6. Revisar vinculos a tipografias, imagenes y
graficos.

7. Revisar marcas de hendido y troauel

DAR FORMATO A UN
OBJETO GRAFICO
.
5) g’d?n con el botén secundario
e del grafico y haga clic
AN
el de tareas Formato

Puede mover o cambiar el
panel de tareas para
més facl trabajor con
&l

—

DAR FORMATO A UNA
HOJA CALCULO.

1. Abre un archivo en La app de Hojas de
caleulo de Google

2. €nla hoja de caleulo, presiona dos

veces La celda que desees editar.

3 Ingresa tus datos.

Opeianal: Para aplicarle formato al

texto, mantenlo presionado v, Luego,

elige una opcién.
5. Cuando termines, presiona Listo

\

CREACION DE

FORMULAS

VINCULOq
[

&

/

EMPLEO DE MODELOS
PARA GUARDAR

APLICAR
Un modelo de base de datos muestra la

estructura Lsgica de La base, incluidas las
relaciones y limitaciones aue determinan
c6mo se almacenan Los datos y cémo se

accede a ellos. Los modelos de bases de

datos indviduales se diseRan en base a

Las reglas y Los conceptos de cualauier

modelo de datos mas amplio aue Lo
diseRadores adopten.

—

DAR FORMATO A LOS DATOS

0 identific

formato

aspecto de un rango de

funcién de una condici
criterios).

ANCHO DE LAS COLUMNAS Y

DEL ALTO DE LAS FILAS

1. Seleccione La columna o columnas.
Qque desea cambiar.

2. Vaya a Inicio > Celdas > Formato

3. En TamaKo de celda, seleccione
Ancho de columna.

4. En el cuadro Ancho de columna,

escriba el valor que desee.
B Seleccione Aceptar.

ALINEACION DE LOS DATOS EN

« Seleccione las celdas que

+  En la pestafa Inicio , [elija una
Las siguientes opciones

e-akinsaglen ) o—
« Para alinear verticalmente el texto,
elija alinear a la parite smrIrI Lo

centrar o inf
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