S

Mi Universidad

Super nota

Nombre del Alumno; Ana Karen Tolentino Martinez
Nombre del tema: actividad 2

Parcial 2

Nombre de la Materia: computacion Il

Nombre del profesor: Andrés Alejandro Reyes Molina

Nombre de la Licenciatura: Enfermeria



ACTIVIDAD 2

Las formulas en Excel son expresiones que se utilizan para realizar célculos o
procesamientos de valores, produciendo un valor que sera asignado a la celda
en la cual se introduce dicha formula

1.- Hacer clic en la pestana archivo,
elegir opciones y después hacer clic
en complementos

ANALISIS DE DATOS UTILIZADOS

2.- Ir al cuadro administrar, -
seleccionar de complemento de Y A FORMULAS
Excel, hacer clic en ir, en el mena
archivo, ir a herramientas después a
complementos de Excel. En el & La apariencia de las celdas de la hoja de cdlculo se puede establecer
cuadro complementos, archiva la < = mediante diversas opciones de formato. El formato aplicado a una
casilla herramientas para andlisis fila de encabezado de base de datos se aplica a todas las subfilas de
base de datos asociadas.

después hacer clic en aceptar.

Atributos de Relleno y de Pluma pueden ser aplicados a la imagen
de hoja de célculo en el dibujo (desde la paleta Atributos). No se
recomienda aplicar formato y atributos de celda al mismo objeto

DAR FORMATO A UNA HOJA DE porque los resultados podrian ser impredecibles.

CALCULD

DAR FORMATO A UNA HOJA DE CALCULDO
PARA LOGRAR LA APARIENCIA DESEADA

Con el formato personalizado de celdas en Excel podemos dar una apariencia particular al

valor de dicha celda. Un formato personalizado puede contener hasta 4 cédigos diferentes c D
dentro de la misma cadena de texto. Escalas de color  Barras de datos  Conjuntos de iconos Combinacién
2 @ f
Para asignar un formato personalizado a una celda en Excel solamente debes hacer clic 10 @10
derecho sobre la celda deseada y seleccionar la opcion Formato de celdas. Al mostrarse el @15
cuadro de diglogo debes asegurarte de estar en la seccion Namero y elegir la opcién 3
Personalizada.

ANCHO DE COLUMNAS ALTO DE FILAS

Establecer un ancho especifico para una columna Establecer un alto especifico para una fila

Seleccione la columna o columnas que desea cambiar. Seleccione la fila o filas que desea cambiar.
Vaya a Inicio > Celdas > Formato. Vaya a Inicio > Celdas > Formato.
En Tamano de celda, seleccione Ancho de columna. En Tamanio de celdq, seleccione Alto de fila.

En el cuadro Ancho de columna, escriba el valor que desee. En el cuadro Alto de fila, escriba el valor que desee v,
Seleccione Aceptar. después, seleccione Aceptar.
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Para ello, siga estos pasos:

ALINEACION DE

Seleccione el rango de celdas sobre las que desea centrar el texto.
Haga clic con el botdn derecho en las celdas seleccionadas y, a
continuacién, haga clic en Formato de celdas.

FORMLILAS

Archivo [GISCM Insertar Disefio de pagina  Férmulas  Datos Revisar  Vista Q Indicar... Kayla

L Calibri 4 | General - | Ez Formato condicional - &= Insert q = q oz

Me. ves: Po[= ~ % @ [ Darformato como tabla~ | 3 Emir Haga clic en la pestafia Alineacion.

egar .

- e Dy e ~ = = o - ] [7 Estilos de celda - Form: . . . P .z

& A e e & Form En la lista Horizontal, haga clic en Centro a través de la seleccion.
Portapapeles = Fuente [F] Alineacion ] Namero ] Estilos Celde
- P
A B C D E F

1 |Bon Voyage Excursiones

2

3 |Excursién Ene Feb Mar Total 4

s Beiiing 6,010 7,010 6,520 19,540 PREPARACION DE LO QUE

s |Las Vegas 35,250 28,125 37,455 100,830

& |México DF 20,850 17,200 27,010 65,060

DESEAS IMPRIMIR

DAR FORMATO A UN OBJETO

GRAFICO EN EXCEL Configuracion
Imprimir hogas ctivas -
——  Imprime salo Las hojas actias

. . Imprimir hajas activas
Ingresos en Canada Decidental P )

MPme s A% Myas achv
Imprimir teda el likra

Imprimir seleccidn
mpnme soia la seleccidn achss

Imprimir [a tabla seleccionada |
Imprimr soke la tabla -;elemnnatﬁ

Pescias
2]

RBQIGn
LConfrura pbpines

Haga dlic en el gréfico al que desee dar formato. De este modo se Mantenga presionada la tecla CTRL y haga clic en el nombre de cada
muestran las Herramientas de gréficos y se agregan las pestarias Disefio, libro para imprimir y, a continuacién, seleccione Imprimir.
Presentacion y Formato. En la pestana Disefio, en el grupo Estilos de diserio,
haga clic en el estilo que desee usar.

PREPARACIAON DE LO QUE DESEAS IMPRIMIR

Revisse cada hoja de trabajo en un libro de trabajo de vista preliminar

Modifigue las hojas de trabajo segiin sea necesario para imprimir datos y graficos
profesionalmente

Todas las clases de Excel es una hoja gréfica. Esto significa que no contiene ningtin dato;
recuerde que las hojas de gréficos solo contienen gréficos. Ain tenemos que revisarlo en Vista
Previa de Impresion.

Haga clic en la pestana Todas las clases de Excel.

Vaya a Vista previa de impresién haciendo clic en Imprimir en Vista entre bastidores.
Observe que el grdfico se imprimird en toda la pagina, en orientacién Horizontal.
No hay nada que cambiar. Salir de Backstage View.




