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ACTIVIDAD 2 
 

  

Creación de fórmulas 

vinculo: 
Las formulas en Excel son expresiones que se utilizan para realizar cálculos o 
procesamientos de valores, produciendo un valor que será asignado a la celda 
en la cual se introduce dicha formula  

Análisis de datos utilizados 

formulas  

1.- Hacer clic en la pestaña archivo, 
elegir opciones  y después hacer  clic 
en complementos  

2.- Ir al cuadro administrar, 
seleccionar de complemento de 
Excel, hacer clic en ir, en el menú 
archivo, ir a herramientas después a 
complementos de Excel. En el 
cuadro complementos, archiva la 
casilla herramientas para análisis 
después hacer clic en aceptar. 

La apariencia de las celdas de la hoja de cálculo se puede establecer 
mediante diversas opciones de formato. El formato aplicado a una 
fila de encabezado de base de datos se aplica a todas las subfilas de 
base de datos asociadas. 

Atributos de Relleno y de Pluma pueden ser aplicados a la imagen 
de hoja de cálculo en el dibujo (desde la paleta Atributos). No se 
recomienda aplicar formato y atributos de celda al mismo objeto 
porque los resultados podrían ser impredecibles. 

 

Dar formato a una hoja de 

cálculo  

Con el formato personalizado de celdas en Excel podemos dar una apariencia particular al 
valor de dicha celda. Un formato personalizado puede contener hasta 4 códigos diferentes 
dentro de la misma cadena de texto.  

Para asignar un formato personalizado a una celda en Excel solamente debes hacer clic 
derecho sobre la celda deseada y seleccionar la opción Formato de celdas. Al mostrarse el 
cuadro de diálogo debes asegurarte de estar en la sección Número y elegir la opción 
Personalizada. 

Dar formato a una hoja de cálculo 

para lograr la apariencia deseada 

Ancho de columnas Alto de filas  

Establecer un ancho específico para una columna 

 Seleccione la columna o columnas que desea cambiar. 
 Vaya a Inicio > Celdas > Formato. 
 En Tamaño de celda, seleccione Ancho de columna. 
 En el cuadro Ancho de columna, escriba el valor que desee. 
 Seleccione Aceptar. 

Establecer un alto específico para una fila 

 Seleccione la fila o filas que desea cambiar. 
 Vaya a Inicio > Celdas > Formato. 
 En Tamaño de celda, seleccione Alto de fila. 
 En el cuadro Alto de fila, escriba el valor que desee y, 

después, seleccione Aceptar. 
 



Haga clic en el gráfico al que desee dar formato. De este modo se 
muestran las Herramientas de gráficos y se agregan las pestañas Diseño, 
Presentación y Formato. En la pestaña Diseño, en el grupo Estilos de diseño, 
haga clic en el estilo que desee usar. 

 

Alineación de 

formulas  

Para ello, siga estos pasos: 

 Seleccione el rango de celdas sobre las que desea centrar el texto. 
 Haga clic con el botón derecho en las celdas seleccionadas y, a 

continuación, haga clic en Formato de celdas. 
 Haga clic en la pestaña Alineación. 
 En la lista Horizontal, haga clic en Centro a través de la selección. 

Dar formato a un objeto 

grafico en Excel 

Mantenga presionada la tecla CTRL y haga clic en el nombre de cada 
libro para imprimir y, a continuación, seleccione Imprimir. 

Preparación de lo que 

deseas imprimir 

Revisse cada hoja de trabajo en un libro de trabajo de vista preliminar 

Modifique las hojas de trabajo según sea necesario para imprimir datos y graficos 
profesionalmente  

Todas las clases de Excel es una hoja gráfica. Esto significa que no contiene ningún dato; 
recuerde que las hojas de gráficos solo contienen gráficos. Aún tenemos que revisarlo en Vista 
Previa de Impresión. 

 Haga clic en la pestaña Todas las clases de Excel. 
 Vaya a Vista previa de impresión haciendo clic en Imprimir en Vista entre bastidores. 
 Observe que el gráfico se imprimirá en toda la página, en orientación Horizontal. 
 No hay nada que cambiar. Salir de Backstage View. 

Preparación de lo que deseas imprimir 


