UDS

Mi Universidad

Cmfou,ta,aen 2
Domion Alexander Gawcia Velosce
Ah%"es A@QJ}M&O’ peg_es me‘elhd/



Céme editar los dates de una celda
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Céme se ajustar ol anche de las columnas y ob alle de Cous Filaus!

EtaBlecer un anchoespecifice para una columna
1. Seleccione lau columna o columnas que desea carbiar.
2.Vaya a. Inicis > Celdlas > Formate.
3.En Tamaiie de celda, seleccione Ancfo dle columna.
H.En o€ cuadie Anche de columna., escriba o€ vallor que desee.
5.Seleccione Aceplaw.

{Cime realizar un modelads de datos]
1 |entifioar tipos de entidades.
2 Mentifoar atriButes
3. Aplicar convenciones de nomendlatura.
Y Ientioar reliaciones.
5. Apticar modellos de modebos de dutos
6. Asignar Laves.

?V’WW\QZJZM f)dd’w VCJALO“’ edz Ve&kh&dhdd« o&a MO’S

8.Desnsrmafizar ’)dl'dz MJ_O‘VM ee ren&'Ment&.

{Céme se le Wama ol Pormate due Perm‘te destocar dates o traves de

conoeioiones 7

Con el formate condlicional resulbo mas focil resallbor ciertos valores o
identificar celdlos concretous. EC formate condlicional candbia el ous,zeoto— de un
rangs de celdos en funcién de una condlicién (o criteries).

{Céms allinear los dates de una tabla?

Alinear el texts en una celda
1. Seleccione lous celdlas que tienen of texte que desea alinear.
2. En o pestasia Inicie, eey_w una de Cous sig_uiehtes spciones dle alineacién:
3. Para alinear verticalimente el texts, elijo alinear o o parte superior,

centrar [ in‘f’eri«w °



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.docs.editors.sheets

Excel

(Céme dawlle Formals a una g_raf:ood

&?a, ic en el g_ruf:w A Gue desee dow Formate. De este msds se
muestran Cous Herramientas de graf:m Y se agregan Cous Pestaﬁws
Disein&, Presentocisn Y Fsrmate. En lo Festom”a, Disein&, en el ?ru.,m Estilss
e o@iseﬁ&, 'Ka?a, dic en el estils ?ue desee wsar.

£ formate condicionallnsertar un sBiets en una fojo de calleuls

1.Haga clic en o celdlo de ?a,fo}'a, de cileuls donde quiere insertar b

Ugalet&

2.En Ca pestasia Insertar, en e grupe Texts, faga clic en Ggaiefo.

3. Haga dic en b pestaiia Crear desde archive.

‘I.f'fa.?w lic- en Exaumineur y seleccione e€ ardfive que quiere insertour.
candbia ol aspects de un rangs de celdous en funcién de una. condicisn (o

criteries).

Céme preporar tus arcfives pora im,nresis'n, es decir un arte final.

Unaw vez que tenemos el o a nuestre diseins por erte de todlous laus lnartes inf&oouﬁws sean
oeientes,d'_e{es, compaiieres a?e’;artuhent&, ete. O site pasan un diseirs powar crear el arte
bnak debes revisar los sig_uientes pauses:

o 1. Confirmar lous medidos del archive

. 2. DeJ_ar sangre en el dlscuments

o 3. Perblls y modis de color

- 4R negre y Cous tintous esfzea'a.&s

* 5 Tamase y resslucisn de lous imagenes

o 6. Revisar vinculos wtipogmﬁ'ws, imi?enes Y grdfice—s
o 7. Revisawr mawcas de fendide y fro%u.e@

Qué es una imfzresién e dlscumentes?

Lo impresién es el procese y vesullade de reproducir textos e imdgenes,
generalmente con tinta sobre papel. Es posible imprimir sobre gron diversidlad,
de materialles, siendo necesarie utilizar diferentes sistemas de impresién en
cadl case-.
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http://www.cca.org.mx/cca/cursos/crs/html/modulos/modulo7/alinear.htm
https://excelfull.com/excel/alto-y-ancho-de-celdas-en-excel/



