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Seleccione la celda o celdas en las que desea crear la
referencia externa. Tipo = (signo igual). Cambie al libro de
origen y. a continuacion, haga clic en la hoja de calculo que

contiene las celdas que desea vincular

“Empleo de modelos para guardary
aplicar
Un modelo de datos le permite integrar
datos de varias tablas, creando de forma
eficaz un origen de datos relacional dentro
de un libro de Excel.

“Empleo de modelos para guardary
aplicar

En Excel, los modelos de datos se usan de
forma transparente y proporcionan datos
tabulares usados en tablas dinamicas vy
graficos dinamicos.

“Preparacion de lo gue se desea

imprimir

Seleccione Archivo > lmprimir > tmprimir. Para
imprimir solo el area seleccionada, en Opciones de
impresion, seleccione Seleccion actual.

“Preparacion de lo Que se desea
imprimir
Para establecer varias areas de impresion,
mantenga presionada la tecla Ctrl y haga clic
en las areas que desea imprimir. Cada area de
impresion imprime en su propia pagina.

racion de lo Que se desea

imprimir
En la pestana Archivo, haga clic en lmprimir. En

Configuracion, haga clic en lmprimir seleccion. Nota Si
1a hoja de calculo cuenta con un area de impresion
definida, Excel solo imprimira dicha area.

“Impresion de documentos
1.Seleccione Archivo y, a continuacion,
seleccione lmprimir o presione Ctri+P.
2.En Impresora, seleccione lmprimir a
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e Seleccione lmprimir.

= En el cuadro de dialogo Guardar impre
como . escriba un nombre de archivo vy,
después, seleccione Aceptar.
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(Creareion @c formnnilas
vincullo

En una hoja de calculo. haga clic en la celda en la que quiere crear
un vinculo. En la pestana Insertar, seleccione Hipervinculo.
También puede hacer clic con el botén secundario en la celda y,
después, seleccionar Hipervinculo... en el menu contextual. o bien
presionar Ctri+K_

“Dar formato a una hoja de calculo
En la pestana "Texto", elige una opcion para
aplicarle formato a tu texto. En la pestana
"Celda", elige una opcion para aplicarle formato

“Dar formato a los datos para
apariencia deseada
Con el formato condicional resulta mas facil resa
ciertos valores o identificar celdas concretas. El
formato condicional cambia el aspecto de un rango
de celdas en funcion de una condicion (o criterios).

Awncho de las columnas y 9del alto
de la fila

Por defecto las celdas de Excel tienen un tamano
predeterminado de ancho de columna de 8.435 puntos, y
de alto de fila de 12.75 puntos: pero, podemos modificario

adaptarias a los caracteres que contienen.

“Edicion del ancho de columnas y alto
oe fila
1L.Seleccione la columna o columnas que desea cambiar.
2.Vaya a Inicio > Celdas > Formato.
3.En Tamano de celda, seleccione Ancho de columna.
4_En el cuadro Ancho de columna, escriba el valor que desee.
S.Seleccione Aceptar.

Alineacion de los datos en una hoja
de calculo

* Sel tas que gqu alinear.

= En la pestana Iniclo, en el grupo Alin una de
alineacionhorizontal: Alinear a la zquierda. Centrar. .

= En la pestana Iniclo. en el grupo Alineacion, seleccione una opcion de

Alinear datos en “Excel
Mantenga presionada la tecla Mayus. haga clic en los objetos
que desea alinear y. a continuacion, haga clic en la pestana
Formato de forma. Haga clic en Organizar > Alinear >
Mabmmd}cmm>Mty.
continuacion, haga clic en la alineacion que d

“Empleo de modelos para guardar
aplicar
El modelado de datos es el proceso de
analizar y definir todos los diferentes
tipos de datos que su negocio recopila y
produce. asi como las relaciones entre
esos bits de datos.
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