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iper nota

0‘7 Dar fermetn @ una
heje elevle

espacio para la elaboracién de
bordes, relleno de celdas, y
darle un sombreado a la hoja
de calculo, cambiar los
temas y combinar fuentes,
colores etc
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Ancho de las celumnas
del alte de las flas

podemos reducir o ampliar el
espacio de cada fila o
columna, desde el ancho hasta
el alto de cada fila
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Emplee de medeles

permite integrar datos de
varias tablas, creando de
forma eficaz un origen de
datos relacional dentro de un
libro, plantilla sencilla pero
muy importante

Par formato @ s
dattes

herramientas para aplicar
formatos a celdas, como
fuente, color, tamano de
letra, alineaciones de texto
desde el tipo de colocacién,
centrar un texto o combinar
tras celdas
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Portapapeles Fuente

Alineacion de les
dates

se dividen en 4, alineacion de
texto, control de texto
permite Ajustar el texto vy
combinar celdas, colocacion
de texto izquierda derecha y la
orientacién de texto
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Par formerte @ un ebjete

grefice
Seleccione el elemento de
gréfico (por ejemplo, series de
datos, ejes o titulos), haga clic
en ély haga clic en Formato >
elemento de gréfico <.
Aparece el panel formato con
las opciones que estén
disenadas para el elemento de
gréfico seleccionado
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/ mpreSicn de

- fble Impresién de heja

2. Haga clic en Archivo y después en Imprimir.
3. En Configuracion, haga clic en la flecha situada junto a Imprimir hojas activi

seleccione Imprimir la tabla seleccionada.

Configuracion

Imprimir hojas activas o . Para imprimir parte de la hoja, haga clic en la hoja de cilculo y después seleccione el
Imprime solo las hojas activas
Imprimir hojas activas rango de datos que desea imprimir.
Imprimir todo el libro . Haga clic en Archivo y después en Imprimir.
R . En Configuracion, haga clic en la flecha situada junto a Imprimir hojas activasy
e e seleccione la opcion que corresponda.
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4. Haga clic en Imprimir.
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[mpresicn de

libre s

1. Haga clic en Archivo y luego
haga clic en Imprimir, o
presione Ctri+P.

2. En Impresora, seleccione
Ilmprimir a archivo.

Impresora

Fax
Listo

Fax
Imprimir en PDF de Microsoft
Microsoft XPS Document Writer

Enviar a OneNote 2016
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* Imprimir a un archivo [}
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o Preperacion de [o que
i deSCasiimpRimiy

1. Seleccione las hojas de célculo que desea imprimir.
2. Haga clic en archivo > Imprimir o presione CTRL+P.

3. Haga clic en el boton Imprimir o ajuste la opcidon Configuracién antes
de

hacer clic en el botdén Imprimir.
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