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E X C E L

Puede realizar ajustes adicionales en el
formato de tabla seleccionando opciones
de estilos rápidos para los elementos de
la tabla, como las filas de encabezado y

de totales, la primera y la última
columna, las filas y columnas con

bandas, y también el filtro automático.

unidad 1

OPERADORES ARITMÉTICOS
+ suma
- resta
* multiplicación
/ división
% porcentaje
^ función exponencial

OPERACIONES DE COMPARACIÓN
Compara dos valores y
produce el valor lógico
VERDADERO O FALSO.
= Igual
> Mayor que
< Menor que
>= Mayor o igual que
<= Menor o igual que
<> No es igual a (distinto
a)

OPERADOR DE TEXTO
Une dos o más valores de
texto en un solo valor de
texto combinado.& Conecta o
concatena dos valores de
texto para producir un valor
de texto continuo. 

VALORES DE ERROR

DAR FORMATO A LOS DATOS.

ESTILO DE TABLA
1. Seleccione cualquier
celda, o rango de celdas, de
la tabla a la que quiera dar
formato como tabla.
2. En la pestaña Inicio,
haga clic en Dar formato
como tabla.
3. Haga clic en el estilo de
tabla que quiere usar.

CREACIÓN DE UN GRÁFICO

1. Seleccione datos para el
gráfico.
2. Seleccione Insertar >
Gráficos recomendados.
3. Seleccione un gráfico en
la pestaña Gráficos
recomendados para obtener
una vista
previa del gráfico.
4. Seleccione un gráfico.
5. Seleccione Aceptar.

FÓRMULAS PARA CALCULAR VALORES.
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