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En la pestafia "Texto", elige una opcion para aplicarle
formato a tu texto. En la pestana "Celda", elige una
opcion para aplicarle formato a tu celda.

DAR FORMATO A UNA HOJA
CALCULO.

DAR FORMATO A LOS Seleccione cualguier celda, o rango de celdas, de la tabla a la que quiera dar

DATOS PARA LOGRAR H H

APARIENCIA DESEADA folrmato como tabla. En la pestjcma Inicio, haga clic en Dar formato como tabla. Haga
clic en el estilo de tabla que guiere usar.

Establecer un ancho especifico para una columna
ancHooeas coLumnasy | Vaya a Inicio,Celdas,Formato. En Tamario de celda, seleccione Ancho de columna. En
DEL ALTO DE LAS FILAS . -

el cuadro Ancho de columna, escriba el valor que desee, Seleccione Aceptar.

Seleccione las celdas que quiere alinear.En |a pestana Inicio, en el grupo Alineacion,
ALINEACION DE LOS selecc_lone_una opcion de alm_eacmn horizontal: Alinear a la izguierda. Centrar. En la
DATOS EN UNA HOJADE| pestana Inicio, en el grupo Alineacion, seleccione una opcién de alineacion vertical;
cALcuLo Alinear arriba.

El modelado de datos es el proceso de analizar y definir todos
B P EL9% | [os diferentes tipos de datos que su negocio recopila y produce,
APLICAR asi como las relaciones entre esos bits de datos.

el grafico, haga clic para seleccionar el elemento de grafico al gue desea dar formato.
DAR ForMaTO A UN | EN la pe;tana Formato, en Herramehtas de graficos,Haga Icl|c en Relleno de forma
OBJETO GRAFICO para aplicar un color de relleno diferente, o un degradado, imagen o textura al
elemento de grafico.

Haga clic con el botdn secundario en las etiquetas de ejes de valores a las que desea
aplicar formato.Haga clic en Formato de gjes.En el panel Formato de ejes, haga clic
en Numero.Elija las opciones de formato de nimero que desea.

PREPARACION DE LO
QUE DESEAS IMPRIMIR

IMPRESION DE

En la pestana Archivo, haga clic en Imprimir. En Configuracion, haga clic en
DOCUMENTOS

Imprimir seleccion. Nota Si la hoja de calculo cuenta con un area de impresion
definida,



