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COMPUTACION

Creacion de formulas
para calcular valores

Puede crear una formula para
calcular valores en la hoja de
calculo mediante una funcion. Por
ejemplo, las formulas = suma (a1: a2)
y suma (a1, a2) usan la funcion suma
para sumar los valores de las celdas
al y a2. Las formulas siempre
comienzan con un signo igual (=).
Haga clic en la celda en la que desea
la formula.

Creacion de un grafico

Haga clic en la tabla a la que desea
aplicar formato. En Herramientas
de tabla, haga clic en la pestaia
Disefo. Dentro del grupo Estilos de
tabla, vaya colocando el puntero
sobre los estilos de tabla hasta que
encuentre el estilo que desea
utilizar. Haga clic en un estilo para
aplicarlo a la tabla.
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Dar formato a los datos

Seleccione cualquier celda, o
rango de celdas, de la tabla a
la que quiera dar formato
como tabla. En la pestaha
Inicio, haga clic en Dar
formato como tabla. Haga clic
en el estilo de tabla que
quiere usar.




