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s ~ DAR FORMATO A UNA HOJA DE
e CALCULO

Se pueden inclinar muchos tipos de formato tanto een
oospecto de celdas yel contenido si se desea cambiar el
dato de celda, se puede escoger entre varios de una

i S @

DAR FORMATO A LOS DATOS PARA LOGRAR LA =58
APARIENCIA DESEADA '

haga clic en el elemento, después haga clic en Formato y luego seleccione las
opciones de formato que quiera en las pestafias Fuente, Borde o Relleno. Para & i

uuuuu

- N
quitar el formato existente de un elemento, haga clic en el elemento y luege =

en Borrar.

.-, ANCHO DE COLUMNAS Y ALTO DE
zn FILAS

1. Seleddithe unea fila o un 1. Seleccione una columna o un
rango de filas. rango de columnas.

2.En la pestafia Inicio, 2.En la pestafia Inicio,
Eeleccione Formata = Ancha seleccione Formato > Ancho
de fila (o Alto de fila). de columna (o Alto de

3.Escriba el ancho de filay columna).
seleccione Aceptar. 3.Escriba el ancho de columna

y seleccione Aceptar.

ALINEACION DE LOS DATOS EN UNA
HOJA DE CALCULO

Seleccione una celda, fila, columna o rango.
Seleccione Inicio > Qrientacidn. y luego seleccione
una opcién. Puede girar el texto hacia arriba, hacia
abajo, en sentido horaric o en sentido antihorario, o

bien alinear el texto verticalmente:
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EMPLEC DE MODELOS PARA GUARDAR

I | Un modelo de datos le permite integrar datos de varias
tablas, ereando de forma eficaz un origen de datos
relacional dentre de un libro de Excel.

DAR FORMATO A UN OBJETO GRAFICO

Haga clic en el grafico al que desee dar formato. De este e =
modo se muestran las Herramientas de graficos y se
agregan las pestafias Disefio, Presentacion y Formato. En
la pestafia Disefio, en el grupo Estilos de disefio, haga clic

en el estilo que desee usar.

PREPARACION DE LO QUE DESEAS IMPRIMIR
/IMPRESION :

Haga clic en el grafico al que desee dar formato. De este modo se muestran las
Herramientas de graficos y se agregan las pestafias Disefio, Presentacion y
Formato. En la pestafia Disefio, en el grupo Estilos de disefio, haga clic en el

estilo que desee usar.



