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Hoja de cálculo. 

 

 

1. 

 

Es una herramienta informática 

que permite organizar y manipular 

datos numéricos y realizar 

cálculos automáticamente. Se 

utiliza ampliamente en el ámbito 

empresarial, educativo y personal 

para llevar a cabo tareas como 

análisis de datos, creación de 

gráficos, seguimiento de 

presupuestos y más. 

 

 

 

2. Desarrolló 

3.Es 

4.Comandos 

1.Elementos(Aspectos 

Básicos) 

Fórmulas y funciones: Excel permite 

realizar cálculos automáticos utilizando 

fórmulas y funciones. Las fórmulas se 

utilizan para realizar operaciones 

matemáticas y lógicas. 

. 

  

2.Barra de fórmulas: Es 

la barra ubicada en la 

parte superior de la hoja 

de cálculo donde se 

muestra la fórmula o el 

contenido de la celda 

seleccionada. 

1.Columnas y filas: Las 

celdas se organizan en 

columnas (letras) y filas 

(números). Por ejemplo, 

la columna A contiene las 

celdas A1, A2, A3, y así 

sucesivamente. 

4.Celdas: Son los espacios 

rectangulares donde se ingresan 

los datos y las fórmulas. Cada 

celda tiene una referencia única, 

como A1 o B2, que se utiliza para 

referirse a ella en las fórmulas. 

 

 

3. 

2. 

SE DIVIDE: 

1.Diseño 

2.Ingreso de datos 

3.Formulas y funciones 

4.Formato 

5.Graficos  

 

3.Menús y herramientas: 

Excel cuenta con una 

variedad de menús y 

herramientas que permiten 

realizar diferentes 

acciones, como insertar 

filas o columnas, aplicar 

formatos, crear gráficos, 

entre otros. 

 


