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2.5. DAR FORMATO A UNA HOJA CALCULO.
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2.5.2.- ANCHO DE LAS
COLUMNAS Y DEL ALTO
DE LAS FILAS.

e Columna Es el conjunto de celdas
seleccionadas verticalmente. Cada
columna se nombra por letras.

+ Fila Es la seleccion horizontal de un
conjunto de celdas de una hoja de datos.
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2.5.3.- ALINEACION DE LOS
DATOS EN UNA HOJA DE
CALCULO

Las opciones de alineacion le
permiten definir la colocacion del
texto en una celda del eje
horizontal y en el eje vertical.
Seleccione una celda, fila,
columna o rango.
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2| REINTEGROS  PAGOS OTRAS SUBTOTAL TOTAL ACUMULADO

3 CAJEROS CAIAL 325,01 168,15 312,84 206 B06

4 CAJA 2 412,56 98,88 425,67 937.11 174311

= CAJA 3 89,75 58,97 154,53 303,25 2046,36

5 | CAlA 4 112 12545 235,12 472,57 251893

7 CAIA S 276,54 196,34 178 650,88 3169,81

B SUMA 1215,86 647,79 1306.16 316981
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1.Seleccione el texto que desee
formatear.

2.Seleccione los atributos de texto
deseados en la barra Formato.
Tambien puede seleccionar
Formato » Celdas. Se abrira el
dialogo Formato de celdas, que
permite elegir varios atributos de
texto en la pestanaTipo de letra.

2.5.1.DAR FORMATO A LOS
DATOS PARA LOGRAR LA
APARIENCIA DESEADA

El formato condicional puede ayudar a
que los patrones y tendencias en sus
datos sean mas visibles. Para usarlo, cree
reglas que determinen el formato de las
celdas en funcion de sus valores, como
los siguientes datos de temperatura
mensual con colores de celda vinculados
a valores de celda.
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2.5.4- EMPLEO DE
MODELOS PARA GUARDAR
APLICAR

Un modelo de datos le permite integrar datos
de varias tablas, creando de forma eficaz un
origen de datos relacional dentro de un libro de
Excel. En Excel, los modelos de datos se usan
de forma transparente y proporcionan datos
tabulares usados en tablas dinamicas y graficos
dinamicos.




2.5.5.- DAR FORMATO A UN OBJETO

GRAFICO

Haga clic en el grafico al que desee dar
formato. De este modo se muestran las
Herramientas de graficos y se agregan las
pestanas Diseno, Presentacion y Formato. En
la pestana Diseno, en el grupo Estilos de
diseno, haga clic en el estilo que desee usar.
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il Producto [ ~ | m B T2 B Total generfd
2 |Chocolate 74460 € 162,56 € 807,16 €
3 |Ositos de goma 507960 € 1249,20 € 6328,80 €
4 |Pan escocés 1267,50 € 1062,50 € 2330,00 €
5 |Sir Rodney's Scones 418,00 € 756,00 € 2174,00 €
6 |Tarta de azlcar 472800 € 454792 € 927592 €
7 |Galletas de chocolate 94389 € 34960 € 129349 €
8 |Total 1418159 € B12778 € 2230937 €,

2.5.6.- IMPRESION DE
DOCUMENTOS

1.Para imprimir la hoja u hojas
activas, o todo el libro, en el
cuadro de didlogo Imprimir ,
seleccione entre Selecciodn,
Hojas activas, Todo el libro
o Tabla.

2.Haga clic en Imprimir.
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2.5.6.-
PREPARACION DE
LO QUE DESEAS
IMPRIMIR




