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2.5.- Dar formato a una bhoja calculo.

La apariencia de las celdas de la hoja de calculo se puede establecer mediante diversas opciones
de formato. El formato aplicado a una fila de encabezado de base de datos se aplica a todas las
subfilas de base de datos asociadas.

Atributos de Relleno y de Pluma pueden ser aplicados a la imagen de hoja de calculo en el dibujo
(desde la paleta Atributos). No se recomienda aplicar formato y atributos de celda al mismo objeto
porque los resultados podrian ser impredecibles.

2.5.1.- ‘Dar formato a los datos para lograr la

pariencia deseada
ormato personalizado de una celda Para asignar un
formato personalizado a una celda en Excel solamente
debes hacer clic derecho sobre la celda deseada y
seleccionar la opcion Formato de celdas. Al mostrarse el
cuadro de dialogo debes asegurarte de estar en la seccion
Numero Yy elegir la opcion Personalizada

S 2-5-2-- Ancho dela nas y del alto de las

=/ filas

Si se conoce exactamente el tamano deseado de una fila o columna,
es posible establecer un valor preciso.
1.Seleccionar una celda en la fila 0 columna que desee ajustar.
2.Hacer clic en flecha de la lista Formato en la pestana Inicio.
3.Seleccionar el Alto de fila 0 Ancho de columna.
4.Escribir el alto fila 0 ancho de columna y hacer clic en Aceptar.

Je calculo

Cambiar la orientacion del texto en una celda
¢ Seleccione una celda, fila, columna o rango.
¢ Seleccione Inicio > Orientacion. y luego seleccione una opcion.
Puede girar el texto hacia arriba, hacia abajo, en sentido horario
o en sentido antihorario, o bien alinear el texto verticalmente

0s para guaroan

’ fMato de etiquetas de datos,

PCIONES DE ETIQUETA

7-‘ & i

" SOMBRA
" ILUMINADO

OPFCIONES DEL TR

perdemos de vista la fila de

olumnas, y no necesitamos

" BORDES suavEs
" FORMATO 3p

ormato de rango de datos.

2.5.5.- ‘Dar formato a un objeto grafico

. Tiene titulos inteligentes.

¢Qué quiere decir esto?

Que al movernos hacia abajo por la tabla no perdemos de vista la
fila de cabecera, donde tenemos los titulos de las columnas, y no
necesitamos inmovilizar paneles como nos pasaria en el formato
de rango de datos.

2.5.6.- Preparacion de lo Que deseas

\r:m“\ _imprimir
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Seleccione Archivo y, después, imprimir. En

Configuracion, seleccione la flecha situada junto 3
Imprimir hojas activas y seleccione Imprimir tablal
seleccionada

A S

( 2.5.0.- “Impresmn oe ()OCllmel)t(B\\ Yprimir

En la pestana Archivo, haga clic en Imprimir. En
Configuracion, haga clic en Imprimir seleccion.
Nota Si la hoja de calculo cuenta con un area de
impresion definida, Excel solo imprimira dicha

area. Si no desea imprimir solo un area definida,
Qtive la casilla Omitir el area de impresion. /




