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La apariencia de las celdas de la hoja de cálculo se puede establecer mediante diversas opciones
de formato. El formato aplicado a una fila de encabezado de base de datos se aplica a todas las

subfilas de base de datos asociadas.
Atributos de Relleno y de Pluma pueden ser aplicados a la imagen de hoja de cálculo en el dibujo

(desde la paleta Atributos). No se recomienda aplicar formato y atributos de celda al mismo objeto
porque los resultados podrían ser impredecibles.

2.5.1.- Dar formato a los datos para lograr la
apariencia deseada

2.5.2.- Ancho de las columnas y del alto de las
filas

ormato personalizado de una celda Para asignar un
formato personalizado a una celda en Excel solamente
debes hacer clic derecho sobre la celda deseada y
seleccionar la opción Formato de celdas. Al mostrarse el
cuadro de diálogo debes asegurarte de estar en la sección
Número y elegir la opción Personalizada

Si se conoce exactamente el tamaño deseado de una fila o columna,
es posible establecer un valor preciso.

Seleccionar una celda en la fila o columna que desee ajustar.1.
Hacer clic en flecha de la lista Formato en la pestaña Inicio.2.
Seleccionar el Alto de fila o Ancho de columna.3.
Escribir el alto fila o ancho de columna y hacer clic en Aceptar.4.

2.5.3.- Alineación de los datos en una hoja
de calculo

Cambiar la orientación del texto en una celda
Seleccione una celda, fila, columna o rango.
Seleccione Inicio > Orientación. y luego seleccione una opción.
Puede girar el texto hacia arriba, hacia abajo, en sentido horario
o en sentido antihorario, o bien alinear el texto verticalmente

2.5.4- Empleo de modelos para guardar
aplicar

Ventajas de trabajar con tablas en Excel
1. Tiene títulos inteligentes.
¿Qué quiere decir esto?
Que al movernos hacia abajo por la tabla no perdemos de vista la fila de
cabecera, dónde tenemos los títulos de las columnas, y no necesitamos
inmovilizar paneles como nos pasaría en el formato de rango de datos.

2.5.5.- Dar formato a un objeto grafico
. Tiene títulos inteligentes.
¿Qué quiere decir esto?
Que al movernos hacia abajo por la tabla no perdemos de vista la
fila de cabecera, dónde tenemos los títulos de las columnas, y no
necesitamos inmovilizar paneles como nos pasaría en el formato
de rango de datos.

2.5.6.- Preparación de lo que deseas
imprimir

Seleccione Archivo y, después, imprimir. En
Configuración, seleccione la flecha situada junto a
Imprimir hojas activas y seleccione Imprimir tabla
seleccionada

2.5.6.- Impresión de documentos

En la pestaña Archivo, haga clic en Imprimir. En
Configuración, haga clic en Imprimir selección.
Nota Si la hoja de cálculo cuenta con un área de
impresión definida, Excel solo imprimirá dicha
área. Si no desea imprimir solo un área definida,
active la casilla Omitir el área de impresión.

2.5.- Dar formato a una hoja cálculo.


