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32 (RECURSOS HUMANOS)

¢{QUE ES?

Es el que se encarga de las tareas
relacionadas con el personal de una
empresa.

DOCUMENTOS

Para mejorar la gestion de cada
tarea del departamento de RRHH se
realizan diferentes documentos
para facilitar el trabajo.

FUNCIONES
QUE
DESARROLLA

GESTION

PLANIFICACION

calendario de
trabajo

ADMINISTRATIVO

PERSONAL

‘control de’ bajas
fichaje laborales
(vacaciones)
Controla los
horarios
Establece las
vacaciones
Busca el suplente del
empleado dado de baja.

reclutamiento Busqueda y_atraccnon
de candidatos
Proceso adecuado contratos

seleccién para seleccionar a la ( tocibos

perosana mas idonea

contratacién Formalnfan la relacion etermina la activida
con 2 emprese arealizar por el costo y

Determina los dias que se
trabajaran en la empresa,

horas.

capacitacion y Mejora conocimientos, Justifica el pago de Ia
desarrollo actitudes y capacidades cantidad de dinero

Recoge la informacion
personal y profesional

Indica a los trabajadores
en que turno trabajaran,

Enlace de Canva

https://www.canva.com/design/DAF6S7P tCg/IQONU|70rcmOV8yKD2Fn0eQ/edit?utm co
ntent=DAF6S7P tCg&utm campaignh=designshare&utm medium=Ilink2&utm source=shar
ebutton
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