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Concepto de
archivo

¿Que es? 
documento que sería toda información o
hecho fijado o registrado en cualquier

tipo de soporte material que sirvan para
comprobar o acreditar algo.

El documento, al mismo tiempo que
fuente de informació, se reconoce

legalmente como prueba de que un acto
ha sido o no ejecutado 

Archivar significa guardar de forma
ordenada documentos útiles,

haciendo de un modo lógico y eficaz
que permita su posterior localización

de la forma más rápida posible
cuando sea necesario 

Clases de
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¿Que es archivo?

Según el grado o
frecuencia de

utilización 

Segun el lugar de
emplazamiento 


