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% * TIPOS DE DOCUMENTOS PARA % 2‘\/’}
% RECURSOS HUMANOS M

;COMO SE USA?

Para mejorar la gestion de cada
tarea del documento es
aconsejable contar con diferentes
documentos para facilitar el trabajo
diario de los trabajadores

¢COMO SE
CLASIFICA?

7~ DOCUMENTOS /” DOCUMENTOS DE "\
QADMINISTRATIVOS DOCUMENTOS DE "\ PLANIFICACION DEL
GESTION DE EMPLEOS PERSONAL
/ Comprenden la \ ,< > <
creacion de contratos { Se considera Ia gestion Para llevar acabo una
de los trabajadores de empleados al produccion empresaria,
emision de nominas, conjunto de medidas es necesario planificar
efc: que se realizan entorno el trabajo a realizar.

K / a las necesidades Estos documentos
\ humanas / Qyudan a determiny

K contrato de trabajadores: todos Q
trabajadores de la empresa deben

Fichas de empleados

tener un contrato donde se - control de fichajes - calendario de trabajo
determine la actividad a realizar « gestiéon de bajas laborales « turnos de los empleados
® recibos de némina: cobran por sus « gestidn de vacaciones de los

servicios a final de mes o por

empleados
k semana para justificar el pago




