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EXCEL EXCEL 
 

Un programa informático desarrollado y 

distribuido por Microsoft Corp.  

Permite realizar tareas contables 

y financieras  

La primera incursión de 

Microsoft en el mundo de las 

hojas de cálculo, tuvo lugar en 

1982. 

Con la presentación de 

Multiplan. 

Están los conceptos básicos  

esto es 

En otras palabras  

Además 

Por otro lado 

Dicho de otra 

manera  

Tales como  

la celda, la celda activa, la hoja, 

el libro  

Con respecto a  

la celda: son rectángulos y están 

formadas por columnas y filas.  

Celda activa: nos indica cuál de 

todas es la que está lista para 

que ingresemos un dato o una 

fórmula. 

 la hoja: es donde se ubican las 

celdas 

el libro: al conjunto de hojas se le 

llama libro. 

Asimismo  



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXCEL 
 Por otro lado  

Esta el inicio de Microsoft Excel  

Es decir  

La ficha de menú Inicio Excel, una 

barra horizontal que forma parte 

de la cinta de opciones de Excel y 

contiene los botones de comando. 

Dicho de otra 

manera 

se utilizan para crear, dar 

formato a texto, alinear texto, y 

más. 

Estos  

se organizan en grupos: 

Portapapeles, Fuente, 

Alineación, Número, Estilos, 

Celdas y Modificar. 

en cuanto a 

Introducción y edición 

de datos 

se refiere a  

introducir datos en un libro de 

trabajo, seleccionando la 

celda adecuada y comenzar 

a introducir el texto/números 

que se desee. 

Por otra parte 

Esta la creación de fórmulas 

para calcular valores. 

En ellos  

Encontramos los operadores 

aritméticos (suma, resta, 

multiplicación etc.), operaciones de 

comparación, operador de texto. 

Orden de evaluación de 

operadores y las fórmulas que 

producen valores de error.  

Sin embargo 

Excel ofrece 

numerosos estilos de 

tabla predefinidos que 

puede usar para dar 

formato rápidamente a 

una tabla 

Además  

Si los estilos de tabla 

predefinidos no satisfacen 

sus necesidades, puede 

crear y aplicar un estilo de 

tabla personalizado 

Igualmente  

Puede realizar ajustes adicionales en 

el formato para los elementos de la 

tabla, como las filas de encabezado y 

de totales, la primera y la última 

columna, las filas y columnas con 

bandas, y también el filtro automático. 


