
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DEL ALUMNO: FABIOLA YAMILETH RAMOS GARCIA  

TEMA: COPIAR UNA FORMULA 

PARCIAL: 1 

MATERIA: COMPUTACION 

LICENCIATURA: CONTADURIA PUBLICA Y FINANZAS 

CUATRIMESTRE: 1° 

 



Pasos a seguir: 

- Seleccionar la celda en donde se colocara el resultado 

- Oprimir el botón      que está en la barra de herramientas, de forma 

automática Excel realizara la selección de celdas donde aparecerá una 

hoja de cálculo marcado con una línea punteada  

- Seleccionar con el puntero del ratón las celdas deseadas, a medida que 

se selecciona parecerá una línea punteada alrededor  

- Oprimir                  para introducir la formula 
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Ayuda a crear 

formulas ce modo 

interactivo 

Pasos a realizar: 

- Selección de la celda o área de celdas de hoja actual para determinación de la 

disposición en la que se va a inserta la formula  

- Elegir “insertar” “función” 

- CTRL  +   F2 

- En la barra de fórmulas pulse en “ asistentes de funciones” 

Excel se puede incluir muchos formatos, tanto 

para celdas o por su contenido. Si se desea 

cambiar de formato de visualización de una celda, 

podemos escoger de varios predeterminados 

Pasos a seguir: 

- En la ruta de inicio > estilos, clic 

- Se despliega una ventana con varias opciones relacionadas 

Selección filas y columnas:  

Para insertar o eliminar filas y columnas 

es necesario seleccionar antes 

Insertar, eliminar filas y columnas: 

Utilización de comando “insertar”, “eliminar”, para 

insertar o eliminar filas y columnas como queramos  

Hacemos la utilización de “CTRL + C” o “BOTON DERECHO DEL RATON (donde se 

despliega la opción de copiar)” para copiar los datos en la misma o diferente hoja 

de cálculo, para pegar se utiliza “CTRL + V” o “BOTON DERECHO (donde se 

despliega opción pegar)”, al terminar de da clic tecla “ESC” para detener línea 

discontinua 

 


