
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXCEL 

inicio 
menú 

Uso  

-Crear 

- formar 

-alinear  

textos 

comandos 

numero 

alineación 

modificación 

celdas 

estilos 

 

fuente 

portapapeles 

Organizadas en 

filas y columnas 

Cada celda tiene:  

Nombres 

 

 

Es fundamental 

Celda activa 

Selección de varias y una 

única celda en blanco con 

bordes verdes 

Indica que esta lista 

para ingresar datos 

hojas 

libros 

Total, de celdas y filas que 

están organizadas en 1 

hoja 

Contiene más de 1 millón de 

filas y columnas 

Conjunto de 

hojas llamada 
libro 

Libro de trabajo  

Pasos para acceder 

Clic en archivo o Microsoft office 

Elegir opción y abrir  

 

 

Introducción y editacion de datos 

Clic en 

celda 

Con la obtención de datos 

en celdas se convierte en 

tablas 

formulas 

Operadores aritméticos 

Suma 

resta 

multiplicación 

porcentaje 

división,  

Operaciones de comparación 

Igual               mayor que  

Mayor            menor que  

Menor             igual 
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Nombre de la Materia: computación  

Nombre del profesor: icel bernardo lepe arriaga 

Nombre de la Licenciatura: contaduría pública y finanzas 
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