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POWER POINT

POWERPOINT ES SOFTWARE QUE LE PERMITE CREAR
MATERIALES QUE SE PUEDEN UTILIZAR EN UN
PROYECTOR UNA DE LAS MEJORES HERRAMENTAS QUE
NOS OFRECE OFFICE ES SIN DUDA POWERPOINT, YA
QUE AL CONTENER UNA GRAN GAMA DE FUNCIONES NOS
PERMITE REALIZAR DESDE UN DOCUMENTO
DIAPOSITIVAS HASTA REALIZAR ANIMACIONES DE
OBJETOS Y TEXTO CONTROLANDO SU DURACION

L all

iy

Barras

LAS BARRAS DE MENU contiene
todas las pasilidades de Power
Point. Las speraciones suelen

estar contenidas en menis
desplegables

LA BA?RA DE HERRAMIENTAS ft PowerPoint - [Presentacion3]
ESTANDAR: Esta barra M- EdiciSn ver Insertar Formato Herramientas P

permite acceder de forma e — —
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comoda a las herramientas

que se utilizan con mas % - N XS

frecuencia,colocando el
raton sobre cada uno de los
botones, aparece un pequefo
texto que indica su funcion

Barra de herramientas Formato

Diapositivas

'[cOMO CREAR UNA DIAPQOSITIVA?: Para crear una
diapositiva nueva hay que ir al menu
insertar y seleccionar la opciodn
diapositiva nuevao hacerlo a través del
boton que a tal efecto aparece en la barra
de estadoal hacerlo se muestra una ventana
en la que se debe elegir, como ya se ha
hecho al principio el disefio que mas se
ajuste al tipo de diapositiva con la que se
va a trabajar

Titulo

COMO BORRAR UNA DIAPOSITIVA? Para borrar
una diapositiva se utilizara la opcion
Eliminar Diapositiva que esta en el mend
Edicion, o directamente se elimina el
cuadro correspondiente en el editor de
diapositivas.otra opcion es seleccionarla y
darle a la tecla de Supr




