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EXEL 

CONSEPTOS BASICOS  

La celda activa 

La hoja 

El libro 

Sección de celdas y comandos  

FICHA DE MENU INICIO EXCEL  

Fuentes, alineación, números 

Estilos, celdas, modificar,  

 

Uso del teclado con Microsoft Excel 

Teclas importantes para los atajos 

Nomenclatura de los atajos 

Introducción de Rotulos  

Rotulos largo  

Uso del botón auto suma 

Uso del asistente para funciones  

Edición de una hoja de calculo 

Copiar, mover celda 
Introducción y edición de 

datos  

Operaciones de operación  

Operador de texto  

Orden de evaluación de 

operadores  

Dar formato a los datos  

Creación de un grafico 

Utilización del libro de 

trabajo 


