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Un programa o aplicacion
informatica

permite la

manipulacion
de datos

NuUMEricos y

\ alfanuméricos |

forma de tablas para
la operacion sobre
calculos complejos
de contabilidad,
finanzas y negocios.

Operar con calculos complejos,

formulas, funciones y elaborar
graficos de todo tipo.

La versatilidad de las
hojas de calculo
modernas, se utilizan a
veces para hacer
pequenas bases de
datos, informes,
graficos estadisticos,
clasificaciones de
datos, entre otros usos

Las operaciones mas
frecuentes se basan en
célculos entre celdas

El inventor reconocido es
Dan Bricklin

ﬂn profesor dem
universidad que hizo

una tabla de calculos
en un tablero. Cuando
el profesor encontrd un
error, tuvo que borrary
reescribir una gran

cantidad de pasos de

\ forma muy tediosa /

VisiCalc y la "aplicacion
fundamental" que hizo
que el PC se
convertirse en una
herramienta en los
negocios y en las
empresas.




Es uno de los distintos tipos Interseccion de una Documentos en hojas de Conjunto de dos o mas
de hojas que puede columna y una fila calculo celdas que contengan
contener un libro de trabajo. datos

por varias hojas de
calculoy es
almacenado en el disco

aplicarse operaciones o\
servir de base para
otros objetos de Ia

Nombra con el nombre
de la columna a la que
pertenecey a

para personas por 256 columnas y

que trabajen con 65.536 filas. se numera desde 1

hasta 65536 y es la

i duro como un fichero : .
gran cantidad de seleccidn horizontal continuacion el nimero Iy planilla de célculo,
numeros . de extensién xls
) yl de un conjunto de de su fila.
necesjlten realizar celdaside lnalhala:
calculos u

operaciones con

\ ellos. / . .
conjunto de celdas seleccionadas

verticalmente. Cada columna se nombra
por letras




Instrucciones que se ingresan
para realizar calculos y siguen
una secuencia especifica al
realizarlos

/1. Paréntesis\

2. Exponentes
3. Multiplicacion
y division

4. Suma y resta.
N /

La estructura o el orden de los
elementos de una formula
determinan el resultado final del

Una sintaxis
especifica

Un signo igual (=)
seguido de los
elementos que van
a calcularse (los
operandos), que
estan separados
por operadores de

\ calculo. )

De izquierda a derecha
y siguiendo el orden de
las operaciones:
multiplicacion y division
antes de suma y resta.




es un dibujo que permite presentar
la informacion de manera visual, por
medio delineas, barras, circulos,
areas, etc.

formula ya elaborada que
permite ahorrar tiempo y
errores en los calculos.

Trabaja en la presentacion
de la hoja de calculo

Debe seleccionar
el rango a utilizar,

la cual se obtiene
en la mayoria de

Estar dentro
del graficoy

el cual debe = las hojas de
incluir texto y/o utilizar la célculo con los
valores opcion formato, botones del

mouse.

\ numericos. / \ /

Selecciona de la barra de herramientas
la opcidn insertar y se elige el grafico a
utilizar

ajustar la
presentacion de las
celdas, lineas y
columnas.

Al colocar el cursor en
una celda vacia'y
seleccionar la opcién
de funciones de la
barra superior

Conjunto de dos 0 mas
celdas que contengan
datos

Mostrar la
informacion de la
celda activa
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