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Es un programa o aplicaciéon informatica que
permite la manipulacion de datos numéricos y
alfanuméricos dispuestos en forma de tablas para la
operacion sobre calculos complejos de contabilidad,
finanzas v negocios.

Su uso

Las operaciones mas frecuentes se basan
en cdlculos entre celdas, las cuales son
referenciadas respectivamente mediante

laletra de la columnay el nimero de lafila,
por ejemplo =B1*C.
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[ Conceptos basicos de la Hoja de Calculo ]
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_—[ Interfaz de una hoja de calculo ]
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Cada fila se numera desde 1 hasta 65536 y es la seleccidn
horizontal de un conjunto de celdas de una hoja de

datos.
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Cuando el cursor estd posicionado en alguna celda
preparado para trabajar con ésta, dicha celda se
denomina Celda activa y se identifica porque aparece
mas remarcada aque las demas.
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En las celdas se introduce cualquier tipo de informacién
como texto (alfanumérico) o nimeros, también férmulas o
instrucciones para realizar una operacion aritmética,
determinado célculo tarea.

Celda activa

Es Es

/Cuando colocamos el\

cursor, el recuadro se

oscurece sefialando
que ésta es la celda
donde vamos a
trabajar. En la barra de
formula se ve reflejada
dicha informacién a
medida que se
introducen datos en la

ona de calculo. /
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Disefo y creacion de formulas ] Pegado especial con formulas
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Creacién de férmulas ]
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