
Nombre del Alumno: ilsi Gabriela Aguilar Gonzales 

Nombre del tema: conceptos básicos e la hoja de calculo

Nombre de la Materia:  Procesamiento de la información con hoja de cálculo

Nombre del profesor: icel Bernardo lepe Arriaga 

Nombre de la Licenciatura: Licenciatura en Psicología 

Cuatrimestre: 5to. cuatrimestre



INTRODUCCIÓN

Una hoja de cálculo, es un programa que se utiliza para realizar cálculos matemáticos desde un 

nivel sencillo hasta operaciones altamente complejas. Consiste en una serie de datos 

distribuidos en celdas dispuesta por filas y columnas. Las hojas electrónicas de cálculo son programas 
que permiten realizar cálculos matemáticos; ya sea operaciones sencillas hasta cálculos complejos, realizar 

gráficos y organizar datos.
Desde la aparición de las hojas de cálculo, que con el tiempo se han vuelto más funcionales y versátiles, se ha 

visto simplificada la realización de operaciones financieras y contables.
Gracias a su practicidad, no ha habido ningún método que, con el transcurso de los años, logre reemplazarlo, sin 

embargo, este tipo de programas han sufrido actualizaciones, han ido agregando nuevas herramientas, 
permitiendo la interacción con otras aplicaciones y mejorando el rendimiento y la estabilidad.

Microsoft Excel es la hoja de cálculo más utilizada alrededor del mundo en el ámbito empresarial. Este 
programa, que pertenece la empresa Microsoft, permite, mediante la carga de datos, realizar cálculos 
matemáticos, elaborar tablas, aplicarles formatos y representar la información mediante gráficos para 

simplificar el análisis de la misma.
Las hojas de cálculo electrónicas están conformadas por celdas, filas y columnas, las cuales son aptas para 

cargar tanto datos numéricos como alfanuméricos. Las celdas, que son los espacios donde se cargan los datos, 
se encuentran agrupadas en filas y columnas, lo cual permite, mediante diferentes funciones, filtrar datos, 

ordenarlos según nuestra conveniencia, crear tablas, gráficos, etc.



Conceptos básicos del manejo de una hoja de calculoQue una hoja de calculo

un programa o aplicación informática que 
permite la manipulación de datos numéricos y 
alfanuméricos dispuestos en forma de tablas 

para la operación sobre cálculos complejos de 
contabilidad, finanzas y negocios.

es

que permite operar con cálculos complejos, 
fórmulas,

funciones y elaborar gráficos de todo tipo.

ya

utilizan a veces para
hacer pequeñas bases de datos, informes, 

gráficos estadísticos, clasificaciones de
datos, entre otros usos.

se

operaciones más frecuentes se basan en cálculos 
entre celdas, las cuales son referenciadas 

respectivamente mediante la letra de la columna
y el número de la fila, por ejemplo =B1*C.

las

En 1961 se vislumbró el concepto de una hoja de 
cálculo electrónica en el artículo Budgeting
Models and System Simulation de Richard 

Mattessich. 

en

Conceptos básicos de la Hoja de Cálculo 

Dan Bricklin es el inventor generalmente 
aceptado de las hojas de cálculo. 

una herramienta muy útil para todas 
aquellas personas que trabajen con gran 

cantidad de
números y necesiten realizar cálculos u 

operaciones con ellos. 

hoja de cálculo es uno de los distintos 
tipos de hojas que puede contener un libro 

de trabajo.

la

es

como una gran hoja cuadriculada formada 
por 256 columnas y 65.536 filas. Las hojas 
de cálculo están formadas por columnas y 

filas. 

es

columna es el conjunto de celdas
seleccionadas verticalmente. Cada 
columna se nombra por letras, por 

ejemplo A, B, C,.......AA, AB,.

una

interfaz de una hoja de cálculo 

Cada fila se numera desde 1 hasta 
65536 y es la selección horizontal de un 

conjunto de celdas de una hoja de 
datos. 

intersección de una columna y una fila 
se denomina celda y se nombra con el 

nombre de la columna a la que 
pertenece y a continuación el número 

de su fila, por ejemplo la primera celda 
pertenece a la columna A y la fila 1 por 

lo tanto la celda se llama A1

la

documentos en hojas de cálculo, se 
denominan libros. Un libro está 

compuesto por varias hojas de cálculo 
y es almacenado en el disco duro como 

un fichero de extensión .

los

Los documentos en hojas de cálculo, se 
denominan libros. Un libro está 

compuesto por varias hojas de cálculo 
y es almacenado en el disco duro como 

un fichero de extensión .

los

Como aplicar formato a los objetos

las celdas se introduce cualquier tipo de 
información como texto (alfanumérico) 

o números, también fórmulas o 
instrucciones para realizar una 

operación aritmética, determinado 
cálculo o tarea. 

en

El rango es un conjunto de dos o más 
celdas que contengan datos, en ellas 

pueden aplicarse operaciones o
servir de base para otros objetos de la 
planilla de cálculo, por ejemplo para 

hacer gráficos. 

el

rangos
suelen ser identificados por las 

referencias (la dirección que surge de la 
intersección de la columna -letras-

y la fila -números-) de las celdas de sus 
vértices superior izquierdo e inferior 

derecho. 

los

Diseño y creación de formulas

estructura o el orden de los 
elementos de una fórmula 

determinan el resultado final del 
cálculo.

fórmulas siguen una sintaxis 
específica, u orden, que incluye un 

signo igual (=) seguido de los 
elementos que van a calcularse (los 

operando), que están separados 
por operadores de cálculo. 

las

la

Pegado especial con formulas 

inserta en la celda en la que debe 
aparecer una respuesta.

Después de insertada la fórmula se 
mostrará la respuesta en la celda y 
la fórmula en la barra de fórmulas. 

Las fórmulas deben estar precedidas 
por un signo de igual (=).

se

función es una fórmula ya 
elaborada que permite ahorrar 
tiempo y errores en los cálculos

una
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CONCLUSIÓN

Las hojas electrónicas de cálculo son programas que permiten realizar cálculos matemáticos; 

ya sea operaciones sencillas hasta cálculos complejos, realizar gráficos y organizar datos.
La importancia de Resolver problemas matemáticos complejos: Las hojas electrónicas de cálculo son 

ampliamente utilizadas para resolver operaciones matemáticas. Mediante la aplicación de fórmulas es 
posible realizar operaciones matemáticas sencillas como multiplicaciones, divisiones, restas o sumas, pero 

también cálculos complejos.
Una hoja de cálculo es un tipo de documento, que permite manipular datos numéricos y alfanuméricos 

dispuestos en forma de tablas compuestas por celdas, las cuales se suelen organizar en una matriz 
bidimensional de filas y columnas.

La celda es la unidad básica de información en la hoja de cálculo, donde se insertan los valores y las fórmulas 
que realizan los cálculos. Habitualmente es posible realizar cálculos complejos con fórmulas y/o funciones y 

dibujar diferentes tipos de gráficas.


