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INTRODUCCIÓN

Excel es una aplicación distribuidas en hojas de calculo es utilizado comúnmente en actividades
financieras y contables, el programa nos señala las celdas que están organizadas por filas y
columnas y cada celdas contiene datos o una formula.
Durante el analisis de este mapa encontraremos el inventor del Excel y en que año vislumbro la
hoja de calculo, gracias a ello a tenido grandes avances como descubrimientos en la manera de
utilizarla, así también las partes que conforman la hoja de calculo.



CONCEPTOS BÁSICOS DEL MANEJO DE UNA 
HOJA DE CÁLCULO

operar con cálculos 
complejos, fórmulas, 

funciones y elaborar gráficos 
de todo tipo

un programa o aplicación informática que permite 
la manipulación de datos numéricos  y 

alfanuméricos Sobre operaciones de cálculos 
complejos de contabilidad, finanzas y negociosOrigen 

utilizan  para hacer pequeñas 
bases de datos, informes, gráficos 

estadísticos, clasificaciones de 
datos y operaciones entre celdas. 

Se 

Permite 

Contiene 

En 

Dan Bricklin es el inventor 
generalmente aceptado de 

las hojas de cálculo.

1961 se vislumbró el 
concepto de una hoja de 

cálculo electrónica 

por 256 columnas y 65.536 filas. 
columnas y filas. Una columna es 

el conjunto de celdas 
seleccionadas verticalmente.

Se 
forma 

una herramienta muy útil para 
todas aquellas personas que 

trabajen con gran cantidad de 
números y necesiten realizar 

cálculos u operaciones con ellos. 

Es 

un libro de 
trabajo.

libro está compuesto por 
varias hojas de cálculo y es 

almacenado en el disco 
duro como un fichero de 

extensión .xls

La intersección de una 
columna y una fila se 

denomina celda

documentos en hojas 
de cálculo, se 

denominan libros

celdasLibro 

Interfaz en hoja de 
calculo 

Un 

Son Es 

Es 



Es 

Si 

introduce cualquier tipo de 
información como texto 

(alfanumérico) o números, también 
fórmulas o instrucciones para 

realizar una operación aritmética

Celdas 

En 

¿Cómo aplicar formato a los 
objetos? 

CONCEPTOS BÁSICOS DEL MANEJO DE UNA 
HOJA DE CÁLCULO

Rango 

colocamos el cursor, el 
recuadro se oscurece 

señalando que ésta es la celda 
donde vamos a trabajar

Celda activa 

Pegado especial con formulas Diseño y creación de formulas

operaciones o sirven de base 
para otros objetos de la 

planilla de cálculo, para hacer 
gráficos. 

Aplican 

Se 

un conjunto de dos o 
más celdas que 

contengan datos

Para calcular un 
numero 

La estructura o el orden 
de los elementos de una 
fórmula determinan el 

resultado final del 
cálculo

Creación de 
formulas 

son instrucciones que se 
ingresan para realizar 
cálculos y siguen una 

secuencia específica al 
realizarlos

Formulas 

Las 

inserta en la celda en la que debe 
aparecer una respuesta. Después de 
insertada la fórmula se mostrará la 
respuesta en la celda y la fórmula en la 
barra de fórmulas. Las fórmulas deben 
estar precedidas por un signo de igual 
(=)

Es se
Se 

Son 
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CONCLUSION

Durante la realización de este mapa pude percatarme que el programa de Excel es una base fundamental la cual
nos permite realizar tablas, gráficos todo tipo de ejercicios aritméticos en la cual facilita el trabajo del ser
humano, en las cuales nos permite enseñarnos el funcionamiento como las partes en que esta dividido, tanto en
filas y columnas que forman las celdas, en ello podemos realizar formulas que nos permiten llegar al resultado.


