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UNIDAD I
FUNCIONES
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| donde se introdujo la formula.

Excel que opera sobre uno o mds
valores (argumentos) en un orden
determinado (estructura). El
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1. Signo igual (=).

2. Nombre de la funciodn.
3. Paréntesis de apertura.
4.Argumentos de la
funcion separados por
puntos y comas.

5. Paréntesis de cierre.
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[ Pueden ser numeros, texto, valores légicos como

VERDADERO o FALSO, matrices, valores de error
< como #N/A o referencias de celda. Un argumento

puede ser una constante, una formula o incluso
otra funcion.

Pueden ser matemadticas y trigonométricas,

Tipo de operacion o estadisticas, financieras, de texto, de fecha y
cdleulo <

hora, ldgicas, de base de datos, de busqueda y
| referencia y de informacion.

[ Ayudard a introducir las funciones de la hoja de cdlculo. A medida

que se introduzca una funcion en la formula, el cuadro de didalogo
Insertar funcion ira mostrando el nombre de la funcion, cada uno de
sus argumentos, una descripcion de la funcion y de cada argumento,
el resultadoactual de la funcion y el resultado actual de toda la
formula.

1. Puede escribir la formula directamente en la celda que mostrara el
resultado. Si el nombre de la formula es correcto Excel indicara los
argumentos de la misma.

2. Puede utilizar la ayuda de Excel (cuadro de didlogo Insertar
funcion), este asistente mostrara el nombre de la funcidn, los
argumentos, ademas una descripcion de la funciony de cada
argumento.

Excel permite el utilizar funciones como uno de los argumentos
de otra funcion, esto se conoce como funciones anidadas.

Cuando se utiliza una funcion anidada como argumento, ésta
debera devolver el mismo tipo de valor que el que utilice el
argumento.

Una formula puede contener como maximo siete niveles de
funciones anidadas.
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Tipos de

funciones

de Excel

Funciones
de bage
de datog

Funcionee de

Bicqueda y

Referencia

Funcionec de
Complementog y

Automatizacion

Funcionee de

Cexto

Sirven para manipular gran numero de registros de datos.
Pueden realizar operaciones bdsicas como suma,
promedio, recuento, etc.

Incluyen criterios de argumentos, que permiten incluir
algunos de los registros de su base de datos en el cdlculo.
La funcion LARGO() devuelve el numero de caracteres en
un fragmento de texto.

La funcion MAYUS() devuelve el texto en mayusculas.
CONCATENAR () combina multiples cadenas de texto
como una sola cadena.

Ayuda a trabajar con matrices de datos, incluyen
funciones que buscan y devuelven la ubicacién valor
dado.

BUSCARV, BUSCARH y COINCIDIR, se utilizan para
buscar y referenciar datos en hojas de cdlculo.

Permiten ampliar la funcionalidad de las aplicaciones de
Excel para tareas personalizadas.

Las funciones de los complementos de automatizacion se
pueden llamar desde férmulas de hojas de cdiculo de
Excel.

Permiten manipular cadenas de caracteres como nombres
de clientes, direcciones de calles y descripciones de
productos.

Se pueden utilizar para concatenar, comparar, al igual
que varias funciones de formato.
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FUNCIONES de Exce

Funcionec

de Cubo

Funcionee de
Fecha y Hora

Funcionee de

Informacion

Funcionec

Ectadicticac

Utilizadas para el andlisis avanzado en cubos de
informacion.
Como los de Analysis Services de SQL Server.

Funciones que calculan el nidmero de dias, meses o ainos
entre dos fechas.

Funciones que se pueden utilizar para agregar la fecha,
hora o dia de la semana a una hoja de cdlculo.

Las funciones de fecha y hora son muy importantes para
desarrollar informes financieros o estadisticos.

Las principales funciones: HOY, HORA, DIA, MES, ANO

Proporcionan principalmente informaciéon sobre el
contenido de celdas, tales como el tipo y las propiedades
de los datos.

Proporcionan informacion sobre el formato o ubicacidn de
una celda y el entorno operativo actual.

Las funciones de informacidn se incorporaron desde Excel
2013,

Obtener estadisticas de un rango de valores

Funcion PROMEDIO(), que calcula el valor medio de varios
valores

MAX() y MIN() se utilizan para obtener los valores mdximo
y minimo dentro de un rango.

Las principales funciones estadisticas comunmente
utilizadas en Excel son: PROMEDIO, CONTAR,
FRECUENCIA, MAX, MEDIANA, MIN y MODA.
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Funcionee
Financierae

Funcionee de
Ingenieria

Funcionec
Ectadicticac

Funcionee
Matemdticas y

Tkl'QOhome'tkicAS’

Permiten obtener cdiculos complejos como anualidad,
bonos, hipotecas, etc.

La funcion PAGO (), por ejemplo, calcula un pago
depréstamo, dado el niumero de pagos, la tasa de interés
y la cantidad principal.

TIR, VAN, se utilizan para realizar cdlculos financieros.

Lliamadas también funciones cientificas son utilizadas por
los ingenieros y cientificos en el campo de Ia
trigonometria y logaritmos.

Excel tiene una gama completa de funciones
trigonométricas, como SIN(), COS() y TAN(), asi como sus
inversos, ASIN (), ACOS () y ATAN.

Funciones logaritmicas incluyen logaritmos naturales y
comunes como LN(),LOG10 () y LOG

Permiten realizar cdlculos sofisticados poniendo a prueba
el valor de una celda para poder realizar operaciones
dependiendo del resultado.

La funcidon Sl() devuelve un valor verdadero o falso
dependiendo si se cumple o no una condicidn.

Son las funciones mds utiles y utilizadas en Excel.
Permiten sumar un rango de valores con la funcién SUM(),
contarvalores con COUNT(), etc.



