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INTRODUCCION

MICROSOFT EXCEL ES UNA HERRAMIENTA PODEROSA Y VERSATIL QUE
PERMITE A LOS USUARIOS REALIZAR UNA AMPLIA GAMA DE TAREAS
RELACIONADAS CON EL ANALISIS DE DATOS, LA CONTABILIDAD Y LA
REPRESENTACION GRAFICA. SU CAPACIDAD PARA MANEJAR GRANDES
CONJUNTOS DE DATOS Y REALIZAR CALCULOS COMPLEJOS LO
CONVIERTE EN UNA HERRAMIENTA INDISPENSABLE EN MUCHOS
CAMPOS, INCLUYENDO LOS NEGOCIOS, LA EDUCACION, LA CIENCIA Y LA
TECNOLOGIA.
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¢ QUE ES UNA HOJA DE
) — _
i (" ORIGENES )
[ En el an 1961I islumbro el N

C n el afo se vislumbra e
Progr‘larpa ° ?Qllcamon concepto de una hoja de calculo
Intformatica I electrénica en el articulo Budgeting

Models and System Simulation de

I En operacion sobre calculos Richard Mattessich
complejos de contabilidad, \ J
finanzas y negocios. !
(compusTa) : |

| | | CREADOR ]

Por columnas (256), filas
(65.536), celdas y libros ( PERM"E ) - I - ,
- Daniel Singer Bricklin, ingeniero/
I empresario estadounidense y Bob
, » Frankston
La manipulacion de datos
numeéricos y alfanuméricos I
dispuestos en forma de tabla ( SURG'() J

A partir de una extensa tabla
dibujada en un pizarrén por un
profesor de su universidad, quien,
percibiendo un calculo errado casi al

r
Impulsando a Bricklin a replicar el

proceso en un computador, usando
el paradigma tablero/hoja de

VisiCalc, la primera hoja

| calculo para ver los resultados de

& de calculo

finalizar, tuvo que volver a plantearla
desde el principio, borrando todo su
arduo trabajo

las formulas que intervenian en el
proceso

\
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CONCEPTOS BASICOS DE LA HOJA B
DE CALCULO |
[ RaNGo ]
€D ' o 2

Espacio rectangular que se Conjunto de dos o mas celdas
I forma en la interseccion de una que contengan datos

} fila y una columna

calculo

]
§ | (enEuns ) b:

[ Los documentos en hojas de

(COMP_UESIO) Introducir datos, ya sean ! .

numéricos o alfanuméricos, se
I les identifica con un nombre

[ : : - A segln su ubicacion
por varias hojas de calculo y es

almacenado en el disco duro
como un fichero de extension
xls, xlsx o .ods CElDA

: > ACTIVA

Pueden aplicarse operaciones o
servir de base para otros
objetos de la planilla de calculo.

Cuando colocamos el cursor el
recuadro se oscurece. celda %
donde vamos a trabajar

e
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DiSENO Y CREACION DE
FORMULAS

LAS ]
[ FORMULAS ( CREAR FORMULA ]

€D - ?%@ﬁ S

( Siguen una sintaxis especifica )

4 A
instrucciones que se ingresan

para realizar calculos y siguen |
una secuencia especifica al (SE REAUZA) | B

realizarlos I
\ y
de izquierda a derecha,
siguiendo el orden de las '
m operaciones 4 )
- controlar el orden en que se
ejecutara el calculo utilizando
~ PR
1. Paréntesis paréntesis para agrupar las
2. Exponentes 'NC[UYE operaciones que deben realizarse
3. Multiplicacion y divisién en primer lugar

4. Suma y resta. s
\ y é )
Un signo igual (=) seguido de los
elementos que van a calcularse |
ORDEN (los operandos), que estan 4PUEDES]

separados por operadores de

//////, L calculo. )
VA
X5 '
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[ runcion ]

Una formula ya elaborada que
permite ahorrar tiempo y
errores en los calculos.

[ CoMO USAR )

colocar el cursor en una
celda vacia y seleccionar la
opcion de funciones de la

barra superior

[ ESTAN )

[

Agrupadas por categorias
(usadas recientemente)
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[ GRAFiCAS ]

' ES UN '

i Dibujo que permite presentar a
informacion de manera visual,
por medio de lineas, barras,

circulos, areas, etc.

PARA
REALIZAR

seleccionar el rango a utilizar,
debe incluir texto y/o valores
numéricos. Una vez seleccionado
el rango, selecciona de la barra
de herramientas la opcion
insertar y elige el grafico a

é Y

L R

~
Ajustar la presentacion de las

celdas, lineas y columnas

g s

BARRA DE FORMULA
e J

MUESTRA

Informacion de la celda activa
y permite editar los datos de
la hoja de trabajo

Modificar en el grafico
colores, agregar texto, etc.,
se debe estar dentro del

i grafico y utilizar la opcion
\ utiizar. ){PUEDES]1 formato

J




CONCLUSION

EXCEL OFRECE UNA INTERFAZ DE USUARIO INTUITIVA Y FACIL DE USAR,
LO QUE FACILITA SU APRENDIZAJE Y USO. SIN EMBARGO, TAMBIEN
OFRECE UNA PROFUNDIDAD CONSIDERABLE PARA AQUELLOS QUE
DESEEN EXPLORAR SUS CAPACIDADES MAS AVANZADAS.

POR LO TANTO, YA SEA QUE SE NECESITE REALIZAR UN SEGUIMIENTO DE
FINANZAS PERSONALES, ANALIZAR RESULTADOS DE INVESTIGACION 0
CREAR INFORMES DE NEGOCIOS DETALLADOS, EXCEL OFRECE LAS
HERRAMIENTAS Y CARACTERISTICAS NECESARIAS. ADEMAS ES UNA
HABILIDAD VALIOSA SABER MANEJARL, YA QUE ES INDISPENSABLE PARA
APRENDER Y DOMINAR EN EL MUNDO DIGITAL DE HOY.
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