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QUINTO CUATRIMESTRE



Microsoft Excel es una herramienta poderosa y versátil que
permite a los usuarios realizar una amplia gama de tareas
relacionadas con el análisis de datos, la contabilidad y la
representación gráfica. Su capacidad para manejar grandes
conjuntos de datos y realizar cálculos complejos lo
convierte en una herramienta indispensable en muchos
campos, incluyendo los negocios, la educación, la ciencia y la
tecnología.

INTRODUCCIÓN



Programa o aplicación
informática 

En operación sobre cálculos
complejos de contabilidad,

finanzas y negocios.

En el año 1961 se vislumbró el
concepto de una hoja de cálculo

electrónica en el artículo Budgeting
Models and System Simulation de

Richard Mattessich

Por columnas (256), filas
(65.536), celdas y libros

Daniel Singer Bricklin, ingeniero/
empresario estadounidense y Bob

Frankston

QUE ES ORIGENES

¿que es UNA HOJA DE
CÁLCULO?

COMPUESTA

PERMITE

USO

La manipulación de datos
numéricos y alfanuméricos

dispuestos en forma de tabla

CREADOR

 A partir de una extensa tabla
dibujada en un pizarrón por un

profesor de su universidad, quien,
percibiendo un cálculo errado casi al
finalizar, tuvo que volver a plantearla
desde el principio, borrando todo su

arduo trabajo

SURGIÓ

Impulsando a Bricklin a replicar el
proceso en un computador, usando

el paradigma tablero/hoja de
cálculo para ver los resultados de
las fórmulas que intervenían en el

proceso

VisiCalc, la primera hoja
de cálculo
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Los documentos en hojas de
cálculo 

Espacio rectangular que se
forma en la intersección de una

fila y una columna

 Conjunto de dos o más celdas
que contengan datos

Pueden aplicarse operaciones o
servir de base para otros

objetos de la planilla de cálculo. 

libro rango

Conceptos básicos de la Hoja
de Cálculo

SON

PERMITE

celda

Introducir datos, ya sean
numéricos o alfanuméricos, se
les identifica con un nombre

según su ubicación

EN ELLAS

COMPUESTO

celda
ACTIVA

Cuando colocamos el cursor el
recuadro se oscurece. celda

donde vamos a trabajar

por varias hojas de cálculo y es
almacenado en el disco duro
como un fichero de extensión

.xls, .xlsx o .ods

https://ntic.uson.mx/plataforma/fotosntic/documentos/Conceptos%20de%20Hoja%20de%20calculo.pdf
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https://ntic.uson.mx/plataforma/fotosntic/documentos/Conceptos%20de%20Hoja%20de%20calculo.pdf


instrucciones que se ingresan
para realizar cálculos y siguen

una secuencia específica al
realizarlos

Siguen una sintaxis específica

1. Paréntesis 
2. Exponentes 
3. Multiplicación y división 
4. Suma y resta. 

lAS
FORMULAS

 Diseño y creación de
formulas

SON

SE REALIZA

CREAR FORMULA

de izquierda a derecha,
siguiendo el orden de las

operacionesORDEN

INCLUYE

Un signo igual (=) seguido de los
elementos que van a calcularse

(los operandos), que están
separados por operadores de

cálculo. 

ORDEN PUEDES

controlar el orden en que se
ejecutará el cálculo utilizando
paréntesis para agrupar las

operaciones que deben realizarse
en primer lugar



Una fórmula ya elaborada que
permite ahorrar tiempo y
errores en los cálculos.

colocar el cursor en una
celda vacía y seleccionar la
opción de funciones de la

barra superior

FUNCION

Pegado especial con formulas

ES
es un

graficas

Dibujo que permite presentar la
información de manera visual,
por medio de líneas, barras,

círculos, áreas, etc. COMO USAR

PARA
REALIZAR

seleccionar el rango a utilizar,
debe incluir texto y/o valores

numéricos. Una vez seleccionado
el rango, selecciona de la barra

de herramientas la opción
insertar y elige el gráfico a

utilizar.

ESTAN

PUEDES

Modificar en el gráfico
colores, agregar texto, etc.,
se debe estar dentro del

gráfico y utilizar la opción
formato

Agrupadas por categorías
(usadas recientemente)

BARRA DE FORMATO

Ajustar la presentación de las
celdas, líneas y columnas

PERMITE

MUESTRA

BARRA DE FORMULA

Información de la celda activa
y permite editar los datos de

la hoja de trabajo



CONCLUSIÓN

Excel ofrece una interfaz de usuario intuitiva y fácil de usar,
lo que facilita su aprendizaje y uso. Sin embargo, también
ofrece una profundidad considerable para aquellos que
deseen explorar sus capacidades más avanzadas.
Por lo tanto, ya sea que SE necesite realizar un seguimiento de
finanzas personales, analizar resultados de investigación o
crear informes de negocios detallados, Excel ofrece las
herramientas y características NECESARIAS. ADEMAS Es una
habilidad valiosa SABER MANEJARL, YA QUE ES INDISPENSABLE para
aprender y dominar en el mundo digital de hoy.


