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EXCEL ES MUY EFICAZ PARA NUESTROS, TRABAJOS O PARA

HACER SUMAS Y MULTIPLICACIONES, NOS AYUDA HACER
TRABAJO GRANDES NOS AYUDA A CONOCER MAS SOBRE

COMO HACER LAS CELDAS, COLUMNAS

EXCEL ES UN HERRAMIENTA MUY EFICAZ QUE NOS AYUDA
A OBTENER INFORMACION CON SIGNIFICADO A PARTIR DE
GRANDES CANTIDADES DE DATOS




LA PRIMERA INCURSION DE
MICROSOFT EN EL MUNDO DE
LAS HOJAS DE CALCULO, TUVO

LUGAR EN 1982, CON LA

EXCEL ES UN
PROGRAMA
INFORMATICO
DESARROLLADO Y
DISTRIBUIDO POR
MICROSOFT CORP.

DIFINICION

N

SUS FORMULAS Y

FUNCIONES
PERMITEN

MANIPULAR

PRESENTACION DE MULTIPLAN.

MICROSOFT PRESENTO EN 1989
SU PRIMERA VERSION DE OFFICE,
UNA SUITE OFIMATICA
(CONJUNTO DE PROGRAMAS QUE
SON UTILES PARA LAS TAREAS DE
OFICINA), Y POWERPOINT (UNA
APLICACION PARA LA CREACION
DE PRESENTACIONES
MULTIMEDIALES).

<

GRANDES IR EXC E L —»  CONCEPTO

CANTIDADES DE
DATOS Y ANALIZAR
TENDENCIAS DE /
MANERA
SENCILLA.
SUS TABLAS
DINAMICAS Y
GRAFICOS,
FACILITAN LA
PRESENTACION DE
DATOS ANTE

EJECUTIVO Y
COLABORADORES.

EXCEL ES UNA HERRAMIENTA
MUY EFICAZ PARA OBTENER
INFORMACION CON
SIGNIFICADO A PARTIR DE

GRANDES CANTIDADES DE
DATOS. FUNCIONA MUY BIEN

CON CALCULOS SENCILLOS Y

PARA REALIZAR EL SEGUIMIENTO

DE CASI CUALQUIER TIPO DE
INFORMACION.



EXCEL OFRECE NUMEROSOS ESTILOS DE CUANDO TENGA UN RANGO DE DATOS
TABLAS PREDEFINIDOS QUE PUEDEN USAR QUE NO TIENEN FORMA DE TABLA EXCEL

PARA DAR FORMATO RAPIDAMENTE A UNA LO CONVIERTE AUTOMATICAMENTE A
UNA TABLA CUANDO SELECCIONAS UN

TABLA SILOS ESTILOS DE TABLA ESTILO DE TABLA TAMBIEN PUEDE
PREDEFINIDOS NO SATISFACEN SUS CAMBIAR EL FORMATO DE UNA TABLA
NECESIDADES PUEDEN CREAR Y APLICAR UN EXISTENTE SELECCIONANDO UN
ESTILO DE TABLAS PERSONALIZADOS. FORBAIN MIERRENLE
DEEINICION SELECCIONAR UN.ESTILO

DE TABLA

Y
DAR FORMATO
A LOS DATOS

/ \ CREACION DE UN GRAFICO

AGREGAR UNA LINEA DE 1. SELECCIONE DATOS PARA EL
TENDENCIA , GRAFICO
1 SELECCIONAR UN GRAFICO 2. SELECCIONE INSERTAR >
2 SELECCIONE DISENO > GRAFICOS RECOMENDADOS
AGREGAR ELEMENTO DE 3. SELECCIONE UN GRAFICO EN
GRAFICO. LA PESTANA GRAFICOS

RECOMENDADOS PARA OBTENER
UNA VISTA PREVIA DE GRAFICO.



CADA UNO DE ESTOS
RECTANGULOS DE AQUI. SE

LLAMA CELDA. AUN QUE
PARECEN PEQUENAS,

PUEDEN CONTENER MUCHA
INFORMACION. INCLUSO
PARRAFOS ENTEROS.

LA CELDA

CELDA ACTIVA

UNIDO AL CONCEPTO DE
CELDAS, TENEMOS EL
CONCEPTO DE CELDA ACTIVA
, LA CELDA ACTIVA NOS5S
INDICA CUAL DE TODAS ES LA
QUE ESTA LISTA PARA

INGRESEMOS UN DATO O
UNA FORMULA.

LAS CELDAS ESTAN ORGANIZADAS
EN COLUMNMNASY FILAS. LAS

LAS CELDAS ESTAN ORGANIZADAS
EN COLUMNMNAS Y FILAS.LAS
COMUNAS SON LAS QUE TIENEN

LETRAS EN LOS ENCABEZADOS Y
LAS FILAS SON LAS QUE TIENEN
NUMEROS. CADA CELDA TIENE UN

COLUMMAS SON LAS QUE TIENEN

LETRAS EN LOS ENCABEZADOS Y

NOMBRE PREDEFINIDO.

LAS FILAS SON LAS QUE TIENEN
NUMEROS. CADA CELDA TIENE UN

NOMBRE PREDEFINIDO.

P ..

CONCEPTOS
“— BASICOS —

/b N
EL LIBRO

DENTRO DE UN LIBRO
PODEMOS TENER UNA O MAS
HOJAS. PARA AGREGAR OTRA

HOJA A NUESTRO LIBRO SE
PULSA SIGNO MAS .

EJEMPLOS.

LA HOJA

CASA HOJA TIENE MAS DE UN
MILLON DE FILAS Y MAS DE
DIECISEIS MIL COLUMNAS. O

SEA QUE CADA HOJA TIENE
MAS DE DIECISEIS MIL
MILLONES DE CELDAS.




