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Excel: unidad Il

Analisis de
datos
utilizando
formulas

r le permite comprender los
datos a través de consultas
de lenguaje natural que le
permiten formular preguntas
sobre los datos sin tener que

Mover
una
formula

Uso de
asistentes
para
funciones

Dar
formato a
una hoja
de calculo

(Poro pegar la
formula con su
formato, en la
< pestafia Inicio ,
haga clic en

L escribir formulas complicadas.

Copiar
una
formula

\

Mover,

copiar <
formulas y

r Haga clic en Inicio > Cortar (o

presione Ctrl + X).Seleccione
la celda en la que desea que
esté la formulay, a
continuacion, haga clic en
Pegar (o presione Ctrl + V).
Compruebe que las

'('efel’enCiaS L referencias de celda siguen

rHago clic en Inicio > USO de

Cortar (o presione

Ctrl + X).Seleccione A
la celda en la que bOton
desea que esté la
auto
suma

férmulay, a
continuacién, haga
clic en Pegar (o

siendo las que desea.

Excel
especificard
automdticamen
te una férmula
(que usa la
funcion SUMA)
para sumar los

BN

Pegar o presione : .
L 9 P presione Ctrl + V). L numeros.
B+ V.
nos permite introducir S L En la celda, haga
funciones en celdas de S Sl e g :
modo interactivo. Edicion 53?%":;5552(1"?” Edicion Haga clicen la Copiar clic donde desea
« €l primer método es
Podemos activar el d. Zelpecc\dor\ur\c celda celda que p ’ pegar los
asistente de funcionesen (1€ UNQA e, dentro e caracteres o haga
la celda donde deseamos b SR movee doble clic en otra
insertar la funcién por H Ein et datos que desea
alguna de estds vias: hQ]a (RHaT b De una SRS celda celda para mover
Desde el menut Insertar > ?ﬁifﬁ.ii%ﬂ'ﬂ?wsm la ; Y, 1 o copiar los
Funcion. Con la calcula hacemos enl baro celda continuacion, datos. o presione
Ec;:‘lrlt;:lgauon de teclas presione F2. Ctrl+V.
Dar ( b : r En la pestana Vaya a Inicio >
Para especificar un formato, s A
En la pestafia "Texto", fOT’matO a haga clic en Formato. A.ncho de seleccione EStablecer Formato. En
elige una opcién para los datos G S Formato> 0 ancho Tamafio de
. iélogo Formato de celdas. ph il e
aplicarle formatto  tu oot b i B i S
texto. En la pestafia para fuente, el borde o el formato Rk especiﬁco T
"Celda", elige una opcién de relleno que desea aplicar columnas i) e B
para aplicarle formato a lograr una Cudndorclvdlordeicsida Escriba el para laS cuadro Ancho
tu celda. Presiona la hoja 9 £umelaicon Idcondiciony Y altode ancho de de columna,
5 5 después haga clic en Aceptar. Col :
para guardor tus apariencia P s e Gl las filas columnay olumnas e
cambios. oot L seleccione que desee.
deseada Aceptar.




