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QUE ES
EXCEL

Excel es una herramienta muy
eficaz para obtener
informacion con significado a
partir de grandes cantidades
de datos.

EXCEL

PARTE DE
TRABAJAR

EXPLICACION

INICIO

contiene los botones de
comando que normalmente se
utilizan para crear dar formato
a texto alinear texto.

INSERTAR

comando que permite insertar
alguna abojectivo o elemento
dentro de un documento tales
como graficas tablas imagenes
texto y mas.

DISENO DE PAGINA

Cambiar los imagenes tamano y

paginas oriente de pagina
definir el area de impresiones,
establecer santo de pagina
especificar que filos y columna
se imprimen cada pagina.

FORMULA - DATOS

Crear y manipular formula
denominado también
funciones) permiten ademas
filtrar y ordenar celdas, validar
sus datos, asi como agrupary
desagrupa datos.

REVISAR

Revisar la ortografiay
gramatica buscar una pocabra
en un diccionario de sindonimos,
revisar marcas ,cambias realizar
por otro personay contenido
documentos

VISTA

Cambiar la forma de ver la hoja
de trabajo, permite ver su
cultura las lineas de la
cuadricula que forma las celdas
de la hoja de trabajo, ademas
de ajustar en zoom de
documentos de contenido.7



