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ANALISIS DE
DATOS UTILIZANDO

FORMULAS

Haga clic en la pestaña
Archivo, elija Opciones y
después haga clic en la

categoría Complementos.

Las referencias de celda dentro
de la fórmula no cambian.

Arrastrar el borde de la celda
seleccionada a la celda superior

izquierda del área de pegado

 Permite comprender los datos
a través de consultas de
lenguaje natural que le

permiten formular preguntas
sobre los datos.

MOVER Y COPIAR
FORMULAS

Las referencias de celda
relativas cambiarán.

Seleccione la celda que contiene la
fórmula que desea copiar. En
Portapapeles de la ficha Inicio,

haga clic en Copiar.

BOTON
AUTOSUMA

Crea automáticamente una
fórmula en donde toma los valores

que contiene el rango de celdas
seleccionado y los suma.

Bordes Líneas que rodean a una celda
o a un rango de celdas

Seleccionar la celda. Oprimir en la
barra de herramientas el botón

Autosuma. Seleccionar el rango de
celdas que desea sumar

FORMATO A
HOJA DE
CALCULO Relleno

Temas

Rellena automáticamente los
datos cuando detecta un patrón

Conjunto de colores, fuentes y
efectos disponible al dar formato

a los datos de la hoja

Análisis de
datos

Mover

Copiar

Autosuma

Seleccionar Inicio, pestaña Bordes.
Elegir las opciones deseadas.

Seleccionar la pestaña Diseño de
página, en la sección Temas.

Seleccionar Inicio, pestaña relleno.
Elegir las opciones deseadas.



Antología de computación. 2º cuatrimestre de la licenciatura en enfermería.

https://support.microsoft.com/es-es/office/an%C3%A1lisis-de-datos-en-excel-3223aab8-f543-4fda-
85ed

76bb0295ffc4#:~:text=An%C3%A1lisis%20de%20datos%20en%20Excel%20le%20permite%20comp
render%20los%20datos,tener%20que%20escribir%20f%C3%B3rmulas%20complicadas.

https://support.microsoft.com/es-es/office/mover-o-copiar-una-f%C3%B3rmula-1f5cf825-9b07-
41b1-8719-

bf88b07450c6#:~:text=despu%C3%A9s%20de%20mover.-,Seleccione%20la%20celda%20que%20c
ontiene%20la%20f%C3%B3rmula%20que%20desea%20mover,siguen%20siendo%20las%20que%

20desea.
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