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TEMA CENTRAL DEL

PROYECTO
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efinicion y Propdsito
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Hoja de calculo desarrollada por

55

Automatizacion y Macros**
- Grabar macros: Automatizacion de
tareas repetitivas.
- Programacién en VBA: Lenguaje de
programacion para personalizar y extender
funcionalidades.

Microsoft.Utilizada para
organizar, analizar y calcular
datos numéricos.

Interfaz de Usuario

b

Barra de herramientas: Acceso

Cinta de opciones: Organizada

Integracion
Microsoft Office Suite: Interaccion con otros
programas como Word, PowerPoint.

rapido a funciones comunes.

por pestanas que contienen
comandos especificos.

Funciones Basicas

b

Ingreso de datos: Numeros, texto,

celdas: Estilo, color, tamafio de

Versiones y Plataformas
Versiones: Excel 2010, 2013, 2016, 2019, Excel
para Office 365.

fechas, formulas.Formato de

fuente.
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Organizacion de Datos

Filas y columnas: Etiquetas y datos organizados

Recursos Adicionales
Tutoriales en linea: Videos, blogs, cursos para
aprender Excel.

en una matriz.
Formato condicional: Cambio de formato
basado en reglas predefinidas.

- Ordenar y filtrar: Organizar y visualizar datos

de manera especifica.

da
Andlisis de Datos

e

Graficos: Representacion visual de

tos (barras, lineas, pastel, etc.).
- Tablas dinamicas: Resumen

interactivo y analisis de grandes

conjuntos de datos.
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Colaboraciény

Compartir

Contrasenas, permisos de acceso
para compartir de forma segura.

Compartir libros de trabajo:
ermite colaborar en tiempo real.
- Proteccién de datos:




