
Excel continuación 
AVILA GORDILLO CRISTINA CONCEPCIÓN

LIC.Jose Vidal Salas Hernández
Computacion II

Licenciatura en enfermería
UNIVERSIDAD DEL SURESTE

Tapachula ,Chiapas 
9 de Febrero del 2024



Definición y Propósito

T
E

M
A

 C
E

N
T

R
A

L 
D

E
L

P
R

O
Y

E
C

T
O

Interfaz de Usuario

Funciones Básicas

Organización de Datos

Análisis de Datos

Colaboración y
Compartir

Hoja de cálculo desarrollada por
Microsoft.Utilizada para

organizar, analizar y calcular
datos numéricos.

Automatización y Macros**
   - Grabar macros: Automatización de

tareas repetitivas.
   - Programación en VBA: Lenguaje de

programación para personalizar y extender
funcionalidades.

Barra de herramientas: Acceso
rápido a funciones comunes.

   Cinta de opciones: Organizada
por pestañas que contienen

comandos específicos.

Integración
Microsoft Office Suite: Interacción con otros

programas como Word, PowerPoint.

Ingreso de datos: Números, texto,
fechas, fórmulas.Formato de

celdas: Estilo, color, tamaño de
fuente.

Versiones y Plataformas
Versiones: Excel 2010, 2013, 2016, 2019, Excel

para Office 365.

Filas y columnas: Etiquetas y datos organizados
en una matriz.

   - Formato condicional: Cambio de formato
basado en reglas predefinidas.

   - Ordenar y filtrar: Organizar y visualizar datos
de manera específica.

Recursos Adicionales 
Tutoriales en línea: Videos, blogs, cursos para

aprender Excel.

Gráficos: Representación visual de
datos (barras, líneas, pastel, etc.).

   - Tablas dinámicas: Resumen
interactivo y análisis de grandes

conjuntos de datos.

Compartir libros de trabajo:
Permite colaborar en tiempo real.

   - Protección de datos:
Contraseñas, permisos de acceso
para compartir de forma segura.


