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POWER
POINT

PowerPoint es, en definitiva, un
software para la edicién de
presentaciones

ANADIR ELEMENTOS
VISUALES

Para afiadir una imagen en
Powerpoint, ve a la pestana Insertar
y luego busca la opcién Imdgenes, Se

desplegard una ventana en donde
tendrds que afadir la imagen desde
los archivos del computador,
Luego de elegir el archivo, haz clic
en la opcidn Insertar.

ANIMACIONES }

Seleccione el objeto de la
diapositiva que desee animar.
En la pestafa Animaciones, haga clic
en Panel de animacidn.
Haga clic en Agregar animacién y
elija un efecto de animacidn
. Para aplicar otros efectos de
animacidn al mismo objeto,
seleccidnelo, haga clic en Agregar
animacion y elija otro efecto de
animacion.

DESPLAZAMIENTO Y
ALINEACION DE OBJETOS

e Seleccione los objetos que quiere alinear. Haga

clic en el primer objeto y, a continuacién,
mantenga presionada la tecla Ctrl mientras
hace clic en los demds objetos.
. Siga uno de estos procedimientos:
Para alinear una imagen, en Herramientas de
imagen, haga clic en la pestafia Formato .

Para alinear una forma, un cuadro de texto o un
WordArt, en Herramientas de dibujo, haga clic en

la pestafia Formato .

e Enel grupo Organizar , haga clic en Alinear y

seleccione

Puedes cambiar las opciones de
visualizacion de tu imagen haciendo
clic en la pestafa Formato, alli
encontrards alternativas como
estilos rdpidos, efectos artisticos,
quitar fondo, entre otros.

Después de aplicar el primer efecto
de animacidn, si intenta agregar
mds efectos de animacidn de otro
modo distinto al hacer clic en
Agregar animacidn, no aplicard
ningdn efecto adicional, en lugar de
ello, reemplazard el efecto
existente por uno que estd
agregando.

Si las opciones alinear no estdn
disponibles, es posible que solo
tenga seleccionado un solo
elemento, seleccione uno o mds
elementos adicionales y, a
continuacién, deberia poder
continuar.


https://edu.gcfglobal.org/es/power-point-2016/
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