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Animaciones

Se puede animar el texto,
las imágenes, las formas,

las tablas, Gráficos
SmartArt y otros objetos
de la presentación de

PowerPoint.

Opciones

Desplazamiento
y alineación de

objetos

Añadir
elementos

visuales

Al hacer clic
Iniciar con anterior
Iniciar después de
anterior
Duración
Retraso

Efectos a una
animación

Cambiar orden
a una

animación

Seleccione un objeto o texto con una
animación.

1.

Haga clic en Agregar animación y elija una.2.

Seleccione un marcador de animación.1.
Elija la opción que quiera: Mover antes o Mover

después.
2.

Alinear los objetos darán
un aspecto profesional al

archivo.

Alinear
Guías
Líneas de división

Opciones Alinear objetos

Efectos a una
animación

Seleccione los objetos que quiere alinear.1.
Seleccione Formato > Alinear y elija cómo

quiere alinearlos.
2.

Seleccione Ver > Guías .1.
Seleccione Ver > Líneas de división.2.

Use las líneas para alinear los objetos.3.

Insertar una captura
de pantalla.

Insertar un archivo
de video.

Haga clic en la ficha grabación > botón de captura de pantalla > (se abre la
Galería de windows)

1.

Seleccione una de las ventanas que se muestran o seleccionar el Recorte de
pantalla para definir el área de la pantalla que desea capturar.

2.

Haga clic en la ficha grabación > vídeo > y busca la ubicación en la red o equipo
donde se encuentra almacenado el archivo de vídeo.

1.

Seleccione el archivo y haga clic en Insertar.2.

Dibujar
objetos

 Este procedimiento sirve
para dibujar en una

presentación usando el
mouse en un computador.

Haga clic en forma > forma libre > Forma a mano alzada.1.
Haga clic en cualquier lugar del documento y, a

continuación, arrastre para dibujar.
2.
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Dibujar de forma
libre

Editar puntos en
una forma

Seleccione la forma que desea editar.1.
En la ficha formato, haga clic en Editar forma y, a

continuación, haga clic en Editar puntos.
2.
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