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LIBRO

HOJA

EXCEL

Todas estas celdas que vez
aquí están organizadas en la

que se llama una hoja. El
nombre de esta hoja es Hoja 1

Al conjunto de hojas se le
llama libro. El libro es el
archivo donde estarán

contenidas todas las hojas.

ELEMENTOS DE BARRA
DE MENU INICIO

Portapapeles
fuentes

Alineciones
Numeros

Estilos
Celdas

Modificar

FICHA DE MENU
INICIO

Es una barra
horizontal que forma
parte de la cinta de
opciones de Excel y

contiene los botones
de comando que
normalmente se

utilizan para crear, dar
formato a texto,

alinear texto, y más.

CELDA ACTIVA
Nos indica cuál de todas
es la que está lista para

que ingresemos un
dato o una fórmula.

HTTPS://WWW.CELDACTIVA.COM/LECCIONES/CONCEPTOS-BASICOS-DE-
EXCEL/#
HTTP://WWW.CAVSI.COM/PREGUNTASRESPUESTAS/QUE-ES-LA-FICHA-
MENU-INICIO-EXCEL-Y-CUALES-SON-SUS-ELEMENTOS-2/

CELDAS
Cada uno de estos
rectángulos de aquí, se
llama celda. Aunque
parecen pequeñas,
pueden contener
mucha información.
Incluso párrafos
enteros.
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EXCEL ES UN PROGRAMA INFORMÁTICO DESARROLLADO
Y DISTRIBUIDO POR MICROSOFT CORP. SE TRATA DE UN
SOFTWARE QUE PERMITE REALIZAR TAREAS CONTABLES
Y FINANCIERAS


