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AGREGAR 1 1-seleccione el objeto o el texto que quiera animar.

‘ TEXTO |MAGENES 2-seleccione animaciones.
OTROS, 3-seleccione opciones de efecto.

En PowerPoint puedes agrupar los objetos para poder
SELECCION Y moverlos o aplicarles formato al mismo tiempo. Para
2 acerlo mantenga la tecla CTRL mientras selecciona
AGRUPACION ‘antend
cada objeto.

DESPLAZAMIENTO A medida que selecciona y mueve objetos en
‘ Y ALINEACION DE l‘ PowerPoint, aparecen guias que le ayudan a alinear

OBJETOS los objetos y a separarlos de manera uniforme.
CAMBIAR LA Lai dlaPtQS|t|vas fe Po(\;\{erlfowk:t sg es:c[ar)lecen )
. automaticamente en diseno horizontal, pero puede
€ ORIENTACION DE | ereer orizontal, pere pue
cambiar la orientacion de las diapositivas al disefio

LAS DIAPOSITIVAS vertical.
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ANADIR

« ELEMENTOS
VISUALES A LAS
DIAPOSITIVAS

diapositiva, la ruta es: Insertar>imagen>seleccionas la

{ Para anadir elementos visuales como imagenes a una
fuente donde deseas sacar la imagen y listo.
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NOTAS.DOCUMENT En PowerPoint puedes imprimir las diapositivas y la

notas de del orador y crear documentos para el
‘ OS’PRESENTACION+ publico. La ruta es: Archivo>imprimir>seleccionar la
ES,DIAPOSITIVAS E

impresora deseada, N° de copias>imprimir.
IMPRESION



