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> > ETOS.
pd <> SELECCIGN Y AGRUPACIGN DE OBJ

POWER POINT

Otra manera de organizar los objetos dentro de tu presentacion, es
¢QUE ES POWER POINT? usando el comando Agrupar. Este, agrupa los objetos facilitando su
manipulacion en la diapositiva.

PowerPoint es un programa de

presentacién con diapositivas MODIFICAR Y MEJORAR LA APARIENCIA DE
que forma- parte del cpnjunto < LOS OBJETOS

de herramientas de Microsoft

Office.

1. Seleccione la diapositiva cuyo disefio quiera cambiar.
2. Seleccione Inicio > Disefio. 3. Seleccione el disefio que quiera.

AGREGAR ANIMACIONES A TEXTO, IMAGENES, FORMAS Y

r’ OTROS ELEMENTOS DE LA PRESENTACION
1. Seleccione el objeto o el texto que quiera animar.
TERMINOS Y APLICACIONES A LOS 2. Seleccione Animaciones y elija una animacién.

OBJETOS. 3. Seleccione Opciones de efectos y elija un efecto.
Puede animar el texto, las CAMBIAR EL ORDEN DE LAS
imagenes, las formas, las < ANIMACIONES
tablas, Gréaficos SmartArt y
otros objetos de su 1. Seleccione un marcador de animacion.

‘< . 2. Elija la opcién que quiera: o
presentacion de PowerPoint. + Mover antes: haga que una animacién aparezca antes en la secuencia.
+ Mover después: haga que una animacién aparezca mas tarde en la secuencia.
ESCRIBIR TEXTO

Para agregar texto a un cuadro de texto que cualquier usuario
puede modificar, en la vista Normal, haga clic dentro del cuadro de
texto y, a continuacion, escriba o pegue el texto.

SELECCION Y EDICION DE TEXTO.

En PowerPoint puedes insertar texto en los marcadores de
posicién de texto o en los cuadros de texto. El texto, en los dos
formatos, puede ser formateado usando los mismos comandos.



