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EXCEL

:QUE ES?

Es una herramienta de Microsoft
gue nos permite utilizar hojas de
calculo para procesar grandes
cantidades de datos

COMANDOS BASICOS

Ctrl + X Cortar seleccion
. alt+ N ir a la pestana insertar
“ Cturi+ Alt+ N Aplicar formato negrita
Ctrl +C Copiar
Ctrl +V Pegar
Deshacer Ctrl+ 2

:COMO INICIAR EXCEL?

Algunas formas de iniciar excel son:

Boton Inicio> Todos los programas> Clic en el
botén Microsoft ExcelComo iniciar excel?
Presionar las teclear "windows + r" > se
desplegara una ventana emergente y
escribimos “excel”

O ———— CONMPONENTES DE EXCEL
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arra de acceso rapido, Cinta de opciones,
cuadro de nombres, barra de féormulas,
columnas, filas, celdas, hojas de calculo,
tipo de vista, zoom
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FORMULAS

Excel es una herramienta que fascilita muchas
operaciones, algunas de las principales son:
Operaciones matematicas simples (suma, resta,§
multiplicacion y division), Promedio, Maximo y 2,
Minimo, Si.error, Contar.si, Dias, Encontrar, \
Transponer




