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EXCEL
MAURICIO FIDEL

ARREVILLAGA HERNÁNDEZ

¿QUÉ ES? ¿PARA QUÉ SIRVE?

FUNCIÓN USO

Excel es una herramienta muy eficaz

para obtener información con

significado a partir de grandes

cantidades de datos.  La clave para

desbloquear todo este potencial es la

cuadrícula de las celdas.

Funciona como una hoja de cálculo

compuesta por filas y columnas

divididas por celdas, y en donde se

pueden llevar a cabo diversas

operaciones aritméticas, así como

con números y texto.

Las celdas pueden contener

números, texto o fórmulas. También

funciona muy bien con cálculos

sencillos y para realizar el

seguimiento de casi cualquier tipo

de información.

Los datos se escriben en las celdas y se

agrupan en filas y columnas. Esto

permite sumar datos, ordenarlos y

filtrarlos, ponerlos en tablas y crear

gráficos muy visuales. Veamos los pasos

básicos para empezar.

BENEFICIOS
Excel es un programa versátil, es

decir, permite la realización de

diferentes tareas: desde el cálculo

hasta el tratamiento de datos y el

uso de aplicaciones empresariales.

Por ello, el tener las destrezas

necesarias para su correcto uso es

apetecido por empresas de

diferentes tamaños.


