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Las férmulas en Excel son expresiones que se utilizan para
DEFINICION realizar calculos o

1 procesamiento de valores, produciendo un nuevo valor
que sera asignado a la celda en la cual se introduce dicha
féormula.

Se Selecciona la celda que contiene la férmula que se
COPIAR, MOVER desea mover. Hacer clic en Inicio > Cortar (o presione Ctrl +

FORMULAS X). Seleccionar la celda en la que desea que esté la formula
y, a continuacién, haga clic en Pegar (o presione Ctrl + V).

Seleccione una celda junto a los nUmeros que desea sumar,

, haga clic en Autosuma en la pestana Inicio, presione Entrar
USO DEL BOTON R Sagen R ey
Y AUTO SUMA A2 habra terminado. Cuando haga clic en Autosuma, Excel
especificara automaticamente una férmula (que usa la
funcién SUMA) para sumar los numeros.

El Asistente de Podemos activar el asistente de
USO DEL funciones de Calcnos | funciones en la celda donde deseamos
P S oY | permite introducir insertar la funcién por alguna de estas
FUNCIONES. funciones en celdas vias: Desde el menu Insertar > Funcion.
de modo interactivo. Con la combinacién de teclas Ctrl+F2.
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e Entrar en el modo de edicion

EDICION DE » Haga doble clic en la celda que contiene los datos que desea
UNAHOJADE [T , ‘
CALCULO » Haga clic en la celda que contiene los datos que desea editar
: y, @ continuacion, haga clic en cualquier lugar de la barra de
| formulas,
Para habilitar el Arrastre las filas o columnas a otra
EDICION modo de edicién, ubicacién. Mantenga presionada
DENTRO DE active la casilla la tecla OPCION y arrastre las filas
- . N 4 o columnas a otra ubicacion.
UNA CELDA Permitir la edicion Mantenga presionada la tecla
directamente en las MAYUS y arrastre la fila o columna
celdas entre filas o columnas existentes.




