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~\ UNIDADAD 1

(QUEES?

Excel es un programa informatico
desarrollado y distribuido por
Microsoft Corp. Se trata de un

software que realiza tareas
contables y financieras debido a
sus funciones, para ayudar a crear
y trabajar con hojas de calculo.

CONCEPTOS BASICOS

La celda.

La celda activa.
La hoja.

El libro.

INICIO DE EXEL.

La ficha de menu Inicio Excel es
una barra horizontal que contiene
los botones de comando que
normalmente se utilizan para
crear, dar formato a texto, alinear
texto, y mas.

LIBRO DE TRABAJO

Lo complementan diversos datos
como: * Introducir texto.
* Introducir numeros.

* Desplazar y copiar
celdas.

FORMULAS PARA CALCULAR
VALORES.

Contiene:
e Operadores aritméticos.
e Operaciones de comprobacion
o Operador.de texto.
e Sicombina varios operadores en una
sola formula excel realiza operaciones.
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