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EXCEL
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ANéé-{.sl:‘?Z%%ggTos Archivo, opciones, complementos.
FORMULAS Administrar, complementos de Excel, Ir.

Complementos, herramientas para analisis, aceptar.
Examinar, Si.

[ Celda con formula, portapapeles, inicio, cortar;

MOVER, COPIAR > < portapapeles. inicio, pegar 6 pegado especial.

Referencias: Seleccione la celda que contenga la
FORMULAS ¥ formula. En la barra de formulas, seleccione la
REFERENCIAS. : : )
referencia que desea cambiar. Presione F4 para
\ alternar las combinaciones.

El boton autosuma realiza la "Funcion" de sumar.

Este boton crea automaticamente una formula en
donde toma los valores que contiene el rango de
celdas seleccionado y los suma.

USO DEL BOTON
AUTO SUMA

{ EDICION DE UNA HOJA DE CALCULO.

EDICION DENTRO DE UNA CELDA.

COPIAR, MOVER CELDA.

DAR FORMATO A UNA HOJA DE CALCULO
(RELLENO, TEMAS)

FORMATO DE CELDAS, ALINEACION, ORIENTACION,
| CONTROL DEL TEXTO, INSERTAR IMAGENES.

USO DEL ASISTENTE
PARA FUNCIONES
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