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El nombre viene dado por la letra de
la columna donde está, seguido del número de la

filaestán organizadas en columnas y filas. Las
columnas son las que tienen letras en los

encabezados y las filas son las que tienen números
Cada celda tiene un nombre predefinido

EXCEL
¿QUE ES EXCEL?

Excel es una herramienta muy eficaz
para obtener información con
significado a partir de grandes

cantidades de datos. También funciona
muy bien con cálculos sencillos y para

realizar el seguimiento de casi cualquier
tipo de información

¿PARA QUE SIRVE EXCEL?
 SIRVE PARA LA CREACIÓN,
MANEJO Y MODIFICACIÓN
DE HOJAS DE CÁLCULO. SE
PUEDE UTILIZAR EN VARIOS
DISPOSITIVOS Y SISTEMAS

OPERATIVOS

LA CELDA

¿COMO DAR FORMATO A LOS DATOS

Aunque solo puede eliminar los
estilos de tabla personalizados Excel

ofrece numerosos estilos de tabla
predefinidos que puede usar para dar

formato rápidamente a una tabla. Si los
estilos de tabla predefinidos no

satisfacen sus necesidades, puede crear
y aplicar un estilo de tabla

personalizado 

NOMENCLATURA DE LOS ATAJOS
Ya que un atajo de teclado puede

referirse a la combinación de
varias teclas, notarás que

en su nomenclatura se usa el
símbolo + que nos sirve para
indicar que deben pulsarse

varias teclas al mismo tiempo,


